CAMARA MUNICIPAL DE PINHEIROS

Estado do Espirito Santo
Rua General Rondon, 37, Centro, Pinheiros — ES, CEP 29980-000.
5-1437; 3765-2318 e 3765-2234 (Presidéncia).
Y Inicipaldepinheiros@bol.com.br
CNPJ (MF): 28.494.664/0001-73

RESOLUCAO N° 097/2016
De 17 de fevereiro de 2016

“Aprova a instru¢do normativa do Sistema Financeiro - SFI n°
04/2016, que dispde sobre estabelecimento da programacao
financeira da Camara Municipal de Pinheiros/ES e d& outras
providéncias”.

ALBERIONE CORDEIRO DE CARVALHO , no uso das prerrogativas que
Ihe sdo conferidas pela Lei Organica Municipal e Regimento Interno Cameral e

objetivando a operacionalizacédo do Sistema de Controle Interno no ambito do Poder

Legislativo Municipal.
FAZ SABER que a Camara Municipal de Pinheiros/ES, aprovou e o
Presidente PROMULGA a seguinte RESOLUCAO:

Art.1° - Fica aprovada a Instrucdo Normativa SFI n°. 04/2016, de
responsabilidade do Setor de Tesouraria, que disciplina e padroniza o controle das

disponibilidades financeiras da Camara Municipal de Pinheiros/ES.

Art. 2° - Esta Instrucdo Normativa devera ser observada pelas unidades

que integram a estrutura organizacional da Camara Municipal de Pinheiros/ES.

Art.3° -Caberd ao Setor de Tesouraria prestar esclarecimentos e

orientacdes a respeito da aplicacdo desta Instrucdo Normativa.
Art. 4° - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.
PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Sala das Sessdes da Camara Municipal de Pinheiros/ES
Em 17 de fevereiro de 2016

ALBERIONE CORDEIRO DE CARVALHO
Presidente
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INSTRUCAO NORMATIVA SFI N°. 04/2016

Versao: 01
Aprovacdo em: 15 de fevereiro de 2016
Ato de aprovacdo: Resolucdo n° 097/2016

Unidade Responséavel: Setor de Tesouraria

| — FINALIDADE
Disciplina as rotinas para controle da Programacao Financeira da Camara Municipal
de Pinheiros/ES.

Il — ABRANGENCIA
Abrange todos os setores que integram a estrutura organizacional da Camara

Municipal de Pinheiros/ES, principalmente ao Setor de Tesouraria e Contabilidade.

[l — CONCEITOS

1.Programacdo Financeira: E manter, durante o exercicio financeiro, o equilibrio
entre a receita arrecadada e a despesa realizada de modo a reduzir ao minimo

eventuais insuficiéncia de saldos na Tesouraria.

2.Tesoureiro: € a pessoa encarregada da tesouraria que efetua as operacdes
monetarias de caixa e/ou bancos da entidade da administragéo publica.

3. Receita Extra-Orgamentéaria: A receita Extra-Orgamentaria se constitui no Caixa
se constituindo em compromissos exigiveis, cujo pagamento independe de
autorizacdo orcamentaria e, portanto, independe de autorizacdo legislativa. O
ingresso de recursos pelo fluxo extra-orcamentario se dara através de retencao
obrigatéria em pagamentos efetuados a fornecedores, prestadores de servigcos e
servidores municipais a titulo de consignacdes e outras, por determinacéo

constitucional ou legal.
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4. Controle da Execucdo Financeira: Compreenderd a movimentacéo financeira
pelo fluxo de orcamentario e extra-orcamentario. Art. 90 e 93 da Lei 4.320/64 e 13
da LRF.

5. Repasse do Duodécimo: Obrigacdo que o Executivo tem de repassar o valor
integral previsto na Lei Orgamentaria Anual do Legislativo e calculado sobre o valor
da receita corrente liquida anual do Municipio.

6.Plano Plurianual — PPA: instrumento de médio prazo para planejar,
estrategicamente, as acdes do Governo, pelo periodo de quatro anos. Demonstra
também as diretrizes, objetivos, indicadores, metas fisicas e financeiras da

administracao publica.

7.Lei de Diretrizes Orcamentaria — LDO: instrumento que estabelece as diretrizes,
normas, prioridades, metas e principais parametros do Projeto de Lei Orcamentaria

Anual e constitui elo entre o PPA e LOA.

8.Lei Orcamentaria Anual — LOA: instrumento anual que programa as acdes do
governo a serem executadas para tornar possivel a concretizacdo das metas

previstas no plano plurianual em observancia da Lei de Diretrizes Orcamentarias;

9. Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF:  dispositivo legal que estabelece normas
de finangas publicas voltadas para a responsabilidade na gestéo fiscal

IV — BASE LEGAL

Os principais instrumentos legais e regulamentares sdo: Constituicdo Federal de
1988; Lei n® 4.320/64; Lei Complementar n°® 101/2000; Resolu¢cdo TCE/ES n°
227/2011 alterada pela Resolugdo n° 257/2013 e demais legislacbes e normas

relacionadas ao assunto.

V — RESPONSABILIDADES
Constituem responsabilidades do Chefe dos Servigcos de Tesouraria:

| — observar as fases das despesas: empenho, liquidacao e posterior pagamento;
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Il — executar pagamentos através de cheques nominais, depdsito bancério, e

quaisquer outros meios legais que comprovem 0 pagamento;

[l — manter controle da sequéncia numérica dos cheques emitidos, bem como os

cheques cancelados;

IV — emitir cheques somente ap0s a aprovacao dos processos de pagamento, por
autoridade competente;

V — programar e executar pagamento obedecendo a ordem cronolégica de

vencimentos;
VI — Acompanhar os saldos financeiros das contas da Camara;
VIl — Aplicar os saldos financeiros dos recursos;

VIII — Conferir todos os pagamentos que derma saida para as agéncias bancarias e

0 mesmo procedimento deverd ser feito no momento do retorno a Tesouraria;

IX — Acompanhar o processo de abertura de Conta Corrente e depois, fazer a

solicitacao de taldo de Cheque;

X — nao efetuar pagamento sem o fornecimento de recibo, nota fiscal devidamente
atestada, nota de empenho e liquidacdo observando as legislacdes e instrucdes

normativas pertinentes sobre cada ponto;

XI — manter arquivadas as copias de depdsito bancario junto com a documentacéo

que gerou o pagamento;

Xl — Promover a divulgacdo da Instrugdo Normativa, mantendo-a atualizada

orientando e supervisionando as areas executoras da sua aplicacao;

XIII — Controlar os saldos bancarios, baseado nos registros interno, a fim de evitar

saldos negativos nas contas correntes
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VI — DOS PROCEDIMENTOS

1.DA PROGRAMACAO FINANCEIRA

1.1.A programacédo financeira se da com o planejamento orcamentério, ou seja, a
PPA, LDO e LOA todos os procedimentos para a elaboracdo desses instrumentos
estdo elencados na Resolucdo n° 075/2014 que aprova a instrucdo normativa do

Sistema de Planejamento e Orcamento — SPO n° 01/2014.

2.D0S PAGAMENTOS
2.1. Todo pagamento deve ser feito através de cheque nominal, excetuam-se deste

item os pagamentos atraves de transferéncia bancaria e pagamento online;
2.2. Os pagamentos deveréo ser efetuados por processo;

2.3. Executar os pagamentos de forma individualizada para contabilizacdo em

separado;

2.4. Nenhum pagamento pode ser realizado de forma antecipada antes da execucgéo
do servigo ou da entrega do bem, com excec¢ao dos casos permitidos em leu;

2.5. Para cancelamentos dos cheques devem ser feitos processos administrativos
com todos os documentos que originou a despesa, com coOpia do cheque e com

comprovante do depdsito restituido;

2.6. Todos os empenhos para pagamento de fornecedores devem ser liquidados e

quando for o caso acompanhado com as retencdes de INSS, ISS, IRRF, e outros.

2.7. Nenhum pagamento podera ser realizado sem a efetiva liquidacdo da despesa,
entendida esta como a efetiva entrega do material, a prestacdao do servigo, a
execucao da obra. Juntamente ao processo com a Nota Fiscal da despesa devera
estar emitida a liquidacao contendo p ATESTO com data, assinatura de identificacédo
do responsavel do produto e/ou servi¢os, assim como documentos previstos na Lei
8.666/93.

2.8. E vedado emitir ou receber cheques pré-datados.
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3.DA ORDEM DE PRIORIDADE DE PAGAMENTO
3.1. A execucao orcamentaria das despesas sera baseada no valor do duodécimo
recebido, obedecendo a programacéo financeira estabelecida, a ordem de prioridade

sera da seguinte forma:

» Despesas com pessoal: até o vigesimo dia util do més subsequente;

» Encargos Sociais: até o vigésimo dia Util do més subsequente;

* Quanto aos pagamentos das obrigacbes decorrentes do fornecimento de
bens, locacdes, realizacdo de obras e prestacdao de servicos, a Tesouraria
deve obedecer a ordem cronolégica da exigibilidade para cada fonte
diferenciada de recursos, em atendimento ao disposto no art. 5° da Lei
Federal n°. 8.666/93, preferencialmente pagos até o 10° dia atil do més
subsequente, salvo estipulag&o no contrato de outra forma;

» Os pagamentos de restos a pagar também obedecerdo a ordem cronoldgica
de exigibilidade conforme Artigo 5° da Lei 8.666/93;

» Em atendimento ao 8§ 1° do Artigo 100 da Constituicdo Federal, os débitos de
natureza alimenticia compreendem aqueles decorrentes de salérios,
vencimentos, proventos, pensdes e suas complementacfes, beneficios
previdenciarios e indenizacbes por morte ou por invalidez, fundadas em
responsabilidade civil, em virtude de sentenca judicial transitada em julgado, e
serdo pagos com preferéncia sobre todos os demais débitos;

» As despesas pagas por meio de adiantamento;

* As despesas cujos valores néo ultrapassam o limite de dispensa de licitacado
para compras e servicos de que trata o inciso Il, do artigo 24, da Lei 8.666/93,
dentro de cada fonte diferenciada de recursos, serdo pagas no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, contados da apresentacdo da documentacéo fiscal (art. 5°,
8 3°, da Lei 8.666/93);

« As despesas com datas de vencimento programadas como boletos, faturas
ou contratos deverdo ter preferéncias de pagamentos em suas datas de

vencimento, a fim de evitar incidéncia de multas e juros.
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VIl — CONSIDERACOES FINAIS

1.0 descumprimento do previsto nos procedimentos aqui definidos sera objeto de
instauracdo de Processo Administrativo para apuracdo da responsabilidade da

realizacdo do ato contrario as normas instituidas.

2. Os termos contidos nesta Instrucdo Normativa, ndo eximem a observancia das

demais normas pertinentes que deverdo ser respeitadas por exigéncia legal.

3. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicacao.

Camara Municipal de Pinheiros, 17 de fevereiro de 2016.

ALBERIONE CORDEIRO DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal de Pinheiros



