CAMARA MUNICIPAL DE PINHEIROS
> Estado do Espirito Santo

Av. Agenor Luiz Heringer, 297, Centro, CEP: 29980-000, Pinheiros — ES.
Tele fax: (27) 3765-1437; 3765-2318 e 3765-2234 (Presidéncia).
e-mail: camaramunicipaldepinheiros@bol.com.br

CNPJ (MF): 28.494.664/0001-73

RESOLUCAO N° 056/2012
De 20 de novembro de 2012.

"Extingue o Cargo Comissionado de Procurador Geral, acresce em
mais um Cargo de Provimento Efetivo de Procurador J  uridico e
Telefonista e Altera os Artigos 16, 17 e Paragrafo  Unico do art. 28, da
Resolugdo n° 053/2012, que Dispde sobre a Reestrutu racéo
Administrativa, do Plano de Carreiras, Cargos e Sal  arios do Quadro de
Pessoal da Camara Municipal de Pinheiros e da outra s providéncias."

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE PINHEIROS-ES ,
no uso das prerrogativas que lhe s&o conferidas pela Lei Orgéanica Municipal e
Regimento Interno Cameral;

FAZ SABER que a Camara Municipal de Pinheiros-ES, aprovou e o
Presidente PROMULGA a seguinte RESOLUCAO:

Art. 1° - O quantitativo do Cargo de Procurador Juridico de provimento
efetivo da Camara Municipal de Pinheiros fica acrescido em mais 01 (um) cargo.

Art. 2° - O provimento do cargo acrescido no Artigo 1° desta Resolucéo far-
se-a na forma preconizada na Resolucéo n° 053/2012 e seus anexos.

Art. 3° - Os Candidatos ao Cargo de Procurador Juridico ja aprovados em
Concurso Publico serdo aproveitados para o preenchimento das vagas decorrentes
desta Resolugcdo, durante o periodo de validade do concurso, independente de
realizacdo de nova selecao.

Art. 4° - O artigo 16 e 17 da Resolucéo n° 053/2012 passara a vigorar com a
seguinte redagao:

DA PROCURADORIA GERAL LEGISLATIVA

Artigo 16 - A Procuradoria Geral Legislativa da Cam ara
Municipal, 6rgdo essencial e central do sistema jur  idico, € a instituicdo permanente
que representa, como advocacia geral, judicial e ex trajudicialmente, o Poder
Legislativo Municipal de Pinheiros, competindo-lhe nos termos da lei que dispuser
sobre a sua organizacdo e funcionamento as atividad es de consultoria e
assessoramento juridico do Poder Legislativo.

8 1° - S&o Principios da Procuradoria Geral do Pode r
Legislativo Municipal a unidade, legalidade, intere sse publico e independéncia
funcional.
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Artigo 16-A — Fica declarado em “Em Extingdo” o Car go
Comissionado de Procurador Geral da Camara Municipa |, cuja extincdo se dara de
forma gradativa, na medida em que ocorrer a posse d o0s Cargos Efetivos criados na
forma estabelecida na presente Resolugéo.

Artigo 17 — A Procuradoria Geral € composta por 02 (Dois)
Procuradores Juridicos, organizados em carreira e p rovidos em carater efetivo, apos
prévia aprovacao em concurso publico de provas ou p rovas e titulos, obedecendo-se,
no ato de nomeacéao, a ordem classificatoria.

§ 1° - As decisdes da Procuradoria Geral fundadas em sua
autonomia funcional e administrativa, obedecidas as formalidades legais, tém eficacia
plena e executoriedade imediata, ressalvada a compe téncia Constitucional dos
Poderes Executivo e Judiciério.

§ 2° - A Procuradoria Geral sera dirigida pelo Proc  urador
Geral, nomeado pelo Presidente da Camara Municipal, dentre os Procuradores
Juridicos integrantes da carreira em atividade, a quem compet e superintender e
executar todos os trabalhos pertinentes a Procurado ria da Camara.

8§ 3° - As Atribuicbes do Procurador Geral e dos
Procuradores Juridicos estdo definidas nos Anexos d a presente Resolucao.

§ 4° - A forma de provimento dos cargos que compdem a
Procuradoria Geral e os respectivos niveis remunera  torios sdo aqueles previstos nos
anexos desta Resolucgao.

8 5° - Ao Procurador Juridico Efetivo investido na Funcéo
Gratificada de Procurador Geral da Camara Municipal € devida uma gratificacdo pelo
seu exercicio de 40% (quarenta por cento) do valor equivalente ao vencimento do
Procurador Juridico.

§ 6° - A gratificacdo prevista sera recebida
concomitantemente com o vencimento ou remuneracao d o cargo efetivo, sendo esta
de carédter transitorio, ndo incorporando ao vencime nto e ficardo sujeitos a
reajustamento ou atualizacdes anual, sempre na mesm a data e sem distincdo de
indices conforme determina o Inciso X, do art. 37 d  a Constituicdo Federal.

Art. 5° - O quantitativo do Cargo de Telefonista de provimento efetivo da
Camara Municipal de Pinheiros fica acrescido em mais 01 (um) cargo.

Art. 6° - O provimento do cargo acrescido no Artigo 5° desta Resolucao far-
se-a na forma preconizada na Resolucédo n° 053/2012 e seus anexos.

Art. 7° - Os Candidatos ao Cargo de Telefonista ja aprovados em Concurso
Plblico, serdo aproveitados para o preenchimento das vagas decorrentes desta
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Resolucédo, durante o periodo de validade do concurso, independente de realizagdo de
nova selecao.

Art. 8° - O Paragrafo Unico do artigo 28, da Resolucdo n° 075/2012, passara
a vigorar com a seguinte redacgao:

Artigo 28 - omissis:

Lo
...
. ...
V. ...
V...
Vi .
Vil ...
Vil ...

Paragrafo Unico - O gabinete da Presidéncia para a tingir
seus objetivos mantera sob sua coordenagcdo 01 (um) Chefe de Gabinete, 01 (um)
Assessor Administrativo, 02 (Dois) Telefonistas, 01 (Um) Motorista , com provimento,
grupo ocupacional, quantitativo, as atribuicbes e r equisitos e 0s respectivos
vencimentos que estao ordenados nos anexos da prese  nte Resolucéo.

Art. 9° - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Sala das Sessdes da Camara Municipal de Pinheiros-ES,

Em, 20 de novembro de 2012.

TADEU JOSE DE SA NASCIMENTO
Presidente
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ANEXO I

DOS CARGOS E ATRIBUIGOES DO QUADRO DE PESSOAL DE PROVIMENTO EFETIVO
DA CAMARA MUNICIPAL DE PINHEIROS

Das Descrigoes Sintéticas, das AtribuigOes Tipicas e dos Requisitos dos Cargos do Quadro de
Pessoal de Provimento efetivo da Camara Municipal de Pinheiros

I - PROCURADOR JURIDICO

I-DESCRICAO SINTETICA

Compreende o cargo que se destina a prestar assisténcia em assuntos de natureza juridica,
bem como representar judicialmente e extrajudicialmente a Camara Municipal, sempre que
designado pelo Presidente, que outorgara poderes especificos.

II - ATRIBUICOES TiPICAS

- Prestar assessoria juridica a Presidéncia, as ComissGes da Camara e aos Vereadores;

- Orientar quanto a legalidade de Projetos de Lei e demais atos expedidos pela Camara,
durante a fase de elaboragdao dos mesmos;

- Defender judicialmente e extrajudicialmente, os direitos e interesses de competéncia do
Poder Legislativo, sempre que designado pelo Presidente da Camara Municipal, o qual
conferira poderes especificos;

- representar a Camara Municipal em Juizo, ativo e passivamente;

- Interpretar a legislagdo aplicavel aos servicos afetos a Camara Municipal;

- Emitir por escrito os pareceres que lhe forem solicitados pela Presidéncia, fazendo os
estudos necessarios no campo da pesquisa da doutrina, legislacdo e da jurisprudéncia;

- Buscar informagdes sobre Legislacdo Federal, Estadual e municipal, cientificando o
Presidente dos assuntos de interesse do Legislativo Municipal;

- Participar de Inquéritos administrativos e dar orientacdo juridica durante a realizacdo dos
mesmos;

- Acompanhar e orientar todo processo de compra da Camara Municipal que necessite de
licitacdo e contratos de qualquer natureza;

- Auxiliar as ComissGes Permanentes e Temporarias da Casa na elaboracdo dos pareceres
respectivos e participar das reunides das mesmas;

- Executar outras tarefas que lhe forem determinadas pelo Presidente da Camara Municipal.
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III - REQUISITOS PARA O PROVIMENTO

- Instrucdo nivel superior em Direito, acrescido de habilitacdo legal - OAB para o exercicio da
funcao;

- Ser brasileiro nato ou naturalizado;

- Ser pessoa de reputacao ilibada;

- Ter conhecimento da estrutura municipal e da Legislacdo em Geral;

- Ter conhecimento da Administragdo Publica e do Direito Publico;

- Estar em dia com as obrigacdes eleitorais;

IV - Recrutamento
Externo no mercado de trabalho, mediante concurso publico.

II- PROCURADOR GERAL

I - DESCRIGCAO SINTETICA

Compreende a Funcdo Gratificada, nomeado pelo Presidente da Camara Municipal, dentre os
Procuradores Juridicos de carreira, para o Cargo em assuntos de natureza juridica,
representar judicialmente e extrajudicialmente a Céamara Municipal, sempre que designado
pelo Presidente, que outorgard poderes especificos, bem como o de assessoramento ao
Presidente, a Mesa Diretora e aos 6rgdos que comp8em a estrutura administrativa da
Camara Municipal, no estudo, interpretacdo e solugdo das questdes juridico-administrativas e
legislativas, pronunciando através de informagdes e pareceres escritos sobre 0s processos
que lhe forem submetidos.

II - ATRIBUICOES TIPICAS

- coordenar todas as atividades de assessoria relacionadas com o controle dos processos
destinados a Mesa Diretora, as Comissoes Permanentes e Temporarias da Camara Municipal;
- elaborar o controle dos processos que forem encaminhados a Mesa Diretora e as Comissoes
Permanentes e Temporarias da Camara Municipal;

- assessorar na elaboragcdo de Projetos de Leis, Decretos Legislativos e de Resolucgoes,
quando solicitado pelo Presidente da Cadmara Municipal;

- elaborar pareceres escritos nos processos que lhe forem encaminhados pelo Presidente da
Camara Municipal;

- Defender judicialmente e extrajudicialmente, os direitos e interesses de competéncia do
Poder Legislativo, sempre que designado pelo Presidente da Camara Municipal, o qual
conferird poderes especificos;

- coordenar as informacdes sobre Leis e Projetos Legislativos Federais e Estaduais, dando
ciéncia ao Presidente da Cdmara dos que encerram assuntos relevantes para o Municipio;

- representar a Camara Municipal em Juizo, ativo e passivamente;
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- orientar a Mesa Diretora quanto aos despachos que deverdao ser exarados nos processos
que forem remetidos a decisdo do Presidente da Cémara Municipal, antes e durante as
Sessdes Legislativas;

- apreciar todas as matérias antes da deliberacao do Plenario;

- assessorar a Mesa Diretora nas Sessdes ordinarias, itinerantes e extraordinarias da Camara
Municipal com relagdo as medidas regimentais a serem adotadas;

- coordenar o controle dos processos destinados a Mesa Diretora e as Comissoes;

fiscalizar o controle dos registros em livros a Mesa Diretora e as Comissdes;

superintender a elaboracao dos pareceres das reunides da Mesa Diretora e das Comissodes;

orientar e assessorar todas as unidades administrativas da Camara Municipal referentes as
questoes juridicas;

- dar parecer em todos os processos de licitagdo promovidos pela Camara Municipal, antes
de serem encaminhados aos licitantes e antes da homologagdo pelo Presidente da Camara
Municipal;

- dar parecer em todos os processos que contiverem contratos de quaisquer natureza, antes
de sua publicacao;

- executar outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Presidente da Camara Municipal e
pela Mesa Diretora, relacionadas com suas atribuigoes.

III- REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

- Instrucdo nivel superior em Direito, acrescido de habilitacdo legal - OAB para o exercicio da
funcdo;

- Ser brasileiro nato ou naturalizado;

- Ser pessoa de reputacao ilibada;

- Ter conhecimento da estrutura municipal e da Legislagdo em Geral;

- Ter conhecimento da Administragdo Publica e do Direito Publico;

- Estar em dia com as obrigacdes eleitorais;

III - TELEFONISTA

-DESCRICAO SINTETICA
Compreende o cargo para executar os trabalhos em geral de assisténcia legislativa e ao
Presidente da Camara Municipal, bem como a Mesa Diretora.

ATRIBUICOES TIPICAS

- Distribuir as correspondéncias da Camara Municipal e dos Vereadores fazendo chegar aos
gabinetes parlamentares enderegados;

- Atender e fazer chamadas telefénicas quando solicitado para este fim e encaminha-las as
respectivas autoridades nos assuntos de interesse da Camara;
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- Atender e fornecer informagdes ao publico

- Atender a agenda de trabalho das autoridades, previamente determinado por sua
hierarquia superior;

- Atividades de natureza repetitiva, envolvendo orientagdo e execucao qualificada de
trabalhos de ligacdo telefonica;

- Transmissdo e recebimento de mensagens pelo telefone e outras atribuigdes compativeis
com sua especializagao.

- Executar outras tarefas quando determinadas pelo Presidente da Camara.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO

- Ser brasileiro nato ou naturalizado;

- Maior de 18 anos de idade;

- Ser pessoa de reputacao ilibada;

- Estar em dia com a Justica Eleitoral;

- Ndo estar impedido por qualquer forma de exercer a fungao
- Ensino Fundamental Incompleto

RECRUTAMENTO
Externo no mercado de trabalho, mediante concurso publico.
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ANEXO II

RELAGAO NOMINAL E DA QUANTIDADE DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO DO
QUADRO DE PESSOAL DA CAMARA MUNICIPAL DE PINHEIROS

DENOMINACAO DOS CARGOS QUANTIDADE
PROCURADOR JURIDICO 02
TELEFONISTA 02
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ANEXO III

VENCIMENTOS DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO DO QUADRO DE PESSOAL
DA CAMARA MUNICIPAL DE PINHEIROS

CARGA HORARIA

DENOMINAGAO DOS CARGOS R$| VENCIMENTO
SEMANAL

PROCURADOR JURIDICO R$ 1.500,00 20 Horas

TELEFONISTA R$ 623,00 36 Horas
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ANEXO IV

FUNGOES GRATIFICADAS DO QUADRO DE PESSOAL DA CAMARA MUNICIPAL DE
PINHEIROS

DENOMINAGCAO DOS CARGOS GRATIFICAGCAO POR FUNCAO
PROCURADOR GERAL 40%




