CAMARA MUNICIPAL DE PINHEIROS

Estado do Espirito Santo
Av. Agenor Luiz Heringer, 297, Centro, Pinheiros — ES, CEP 29980-000.
Tele fax: (27) 3765-1437; 3765-2318 e 3765-2234 (Presidéncia).
E-mail: contato@camarapinheiros.es.gov.br
CNPJ (MF): 28.494.664/0001-73

RESOLUCAO N° 084/2014
De 18 de novembro de 2014

“Aprova a instrucdo normativa do Sistema de Controle
Patrimonial — SPA n°® 03/2014, que dispde sobre procedimentos
para alienacdo, cessdo e doacdo de bens moveis da Camara
Municipal de Pinheiros.”

ROBSON FERNANDES E SILVA, Presidente da Camara Municipal de
Pinheiros/ES, no uso das prerrogativas que Ihe sdo conferidas pela Lei Organica
Municipal e Regimento Interno Cameral e objetivando a operacionalizacdo do
Sistema de Controle Interno no ambito do Poder Legislativo Municipal.

FAZ SABER que a Camara Municipal de Pinheiros/ES, aprovou e o
Presidente PROMULGA a seguinte RESOLUCAO:

Art.1° Fica aprovada a Instrugdao Normativa SPA n° 03/2014, de
responsabilidade da divisdo de patriménio e almoxarifado, que dispde
procedimentos para alienacdo, cessdo e doacdo de bens moveis da Camara

Municipal de Pinheiros.

Art. 2° Esta Instrucdo Normativa devera ser observada pelas unidades

que integram a estrutura organizacional da Camara Municipal de Pinheiros/ES.

Art. 3° Caber4 ao setor de Patriménio e Almoxarifado, Unidade Central de
Controle Interno e Procuradoria Juridica legislativa prestar esclarecimentos e

orientacdes a respeito da aplicacdo desta Instrucdo Normativa.
Art. 4° Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacao.

PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.
Sala das Sessdes da Camara Municipal de Pinheiros/ES
Em 18 de novembro de 2014

ROBSON FERNANDES E SILVA
Presidente
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INSTRUCAO NORMATIVA SPA N°. 03/2014

Verséo: 01
Aprovagédo em: 17 de novembro de 2014
Ato de aprovacdo: Resolucao n° 084/2014

Unidade Responsavel: Setor de Patriménio e Almoxarifado.

| — FINALIDADE

Esta Instrucdo Normativa tem por finalidade disciplinar e padronizar a rotina interna
dos procedimentos de alienacdo, cessdo e doagdo de bens moveis, observando os
principios da legalidade, eficacia, eficiéncia e transparéncia da aplicacdo dos

recursos publicos, no ambito da Camara Municipal de Pinheiros/ES.

Il — ABRANGENCIA

Setor de Patrimbénio e Almoxarifado, Procuradoria Juridica legislativa e demais
unidades que integram a estrutura organizacional da Camara Municipal de
Pinheiros/ES.

[l — CONCEITOS

1.doacéo:
Considera-se doacao o contrato em que uma pessoa, por liberalidade, transfere do

seu patrimonio bens ou vantagens para a outra.

2. Contrato:
Todo e qualquer ajuste entre 6rgdos ou entidades da Administracdo Publica e
particulares em que haja acordo de vontades para formacdo de vinculo e a

estipulacdo e obrigacdes reciproca seja qual for a denominacéo utilizada.
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3. Cesséo:
Modalidade de movimentacdo de material do acervo patrimonial, com transferéncia

gratuita de posse e troca de responsabilidade, de um 6rgao para outro.

4. Bens moveis:
Bens suscetiveis de movimento proprio ou de remocdo por forca alheia sem
alteracdo da substancia ou da destinacdo econdmico- social, nos termos do Codigo

Civil e sdo agrupados como material permanente.

5. Bens moveis inserviveis:
S&o aqueles que ndo tém mais utilidade para o Poder Legislativo, em decorréncia de

ter sido considerado, de acordo avaliacdo prévia.

6. Comisséo:
Grupo de trabalho criado pela Administracdo, de carater permanente ou especial,

com objetivos previamente fixados pela autoridade superior.

7. Avaliacéo de bens:
Valor monetario atribuido a um bem patrimonial para fins de aquisicéo,

contabilizacéo e alienacéo, observadas as normas técnicas e legais especificas.

IV — BASE LEGAL
A presente Instrucdo Normativa tem como base legal:
* Constituicao Federal;
* Lei 4.320/64;
* Lei Complementar 101/2000;
» Cadigo Civil;
» Parecer/Consulta n° 001/2013 do Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo.
* Lein°8.666/93.
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V — RESPONSABILIDADES
1.Compete ao Presidente da Camara Municipal:

| - Selecionar os bens inserviveis da Camara Municipal de Pinheiros em conjunto
com a Comisséao de Inventario e Reavaliagdo do Patriménio para fins de alienagéo

ou doacao;

Il - Autorizar por meio de portaria a alienagdo, doacao ou cessédo dos bens dando
publicidade;

[l - Solicitar a avaliagdo dos bens;
IV - Realizar a transicado dos bens para o0 novo proprietario;
V - Analisar e autorizar o procedimento licitatorio;

VI - Comunicar ao setor de patriménio para que providencie a baixa dos bens no
sistema informatizado da Camara Municipal de Pinheiros no caso de alienacdo ou

doacéo de bens méveis.

VIl — Publicar o resumo do termo de doacao no diario oficial.

2. Compete a Procuradoria Legislativa:
| — Emitir Parecer Juridico nos casos de alienacdo, doacdo ou cessdo dos bens
moveis;

Il — Elaborar os termos de convénio/comodato e o termo de doagao.

3. Compete a comissao de Inventéario e Reavaliacao:

| — Realizar avaliacédo prévia dos bens a serem doados ou alienados;

[l — Emitir relatorio final e laudo demonstrando no caso de doacdo a avaliacdo de
sua oportunidade e conveniéncia socioecondmica em relacdo a outra forma de

alienacéo.
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VI — PROCEDIMENTOS
1.Da Alienagédo de bens moveis:

a) Quando a alienacédo for de bens moveis, dependerd de avaliacdo prévia e de
Licitagc&o, dispensada esta nos seguintes casos:

| — Doacéao, permitida exclusivamente para fins de interesse social, apos avaliacao
de sua oportunidade e conveniéncia socioecon6mica, relativamente a escolha de

outra forma de alienacéo;

Il — Permuta permitida exclusivamente entre 6rgdos ou entidades da Administracédo

Publica.

b) O preco obtido com a alienacdo serd caracterizado como receita extra-
orcamentéria da Camara Municipal que, por ndo possuir receita propria devera ser
repassado imediatamente para a Prefeitura Municipal de Pinheiros, conforme

parecer/consulta n® 001/2013 do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

2. Da cessao de bens moéveis:

a) A cessdo de empréstimo/comodato para uso de bens moveis, destinados a 6rgao
ou Entidade da Administracado Publica, s6 podera consolidar-se mediante convénio

de comodato;

b) A cessdo de bens moveis obedecera aos principios legais e observara a

oportunidade e conveniéncia da Camara Municipal de Pinheiros;

c) A entidade interessada no convénio/comodato com o Poder Legislativo Municipal

devera encaminhar oficio ao Presidente da Camara, fundamentando o pedido;

d) O Presidente da Camara devera analisar juntamente com o setor de patrimonio a

solicitacdo de convénio/comodato observando o seguinte:

| — Havendo disponibilidade do objeto, deve encaminhar o processo para a

Procuradoria Legislativa para emitir parecer juridico;

Il — Havendo indisponibilidade do objeto ou sendo o parecer juridico

desfavoravel, sera informada a Entidade solicitante, via oficio.
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e) Havendo disponibilidade do objeto solicitado, sendo oportuno e conveniente a
Camara Municipal e autorizando o Presidente o0os autos serdo remetidos a

Procuradoria Legislativa para a elaboracéo do termo de convénio/comodato;

f) Lavrando o termo de convénio/comodato o Presidente da Camara dara

publicidade ao ato por meio de portaria;

g) Realizado os procedimentos para a assinatura do termo do convénio/comodato o
Presidente da Céamara remetera 0 processo para 0 Setor de Patrimoénio e
Almoxarifado para elaborar o termo de transferéncia de responsabilidade e

arquivamento do termo de convénio/comodato.

3. Da doacao:

a) Com base no Parecer/Consulta n® 001/2013 do Tribunal de Contas do Estado do

7z

Espirito Santo é permitido que a Camara Municipal realize doacdes de bens

inserviveis, desde que obedecidos os ditames da Lei n° 8.666/1993;

b) De acordo com a Lei n° 8666/1993 no caso de doagdo de bens mbveis é
dispensada a licitacdo desde que haja:

| — Avaliacdo prévia dos bens a serem doados;
Il — Que a doacao seja para fins e uso de interesse social e;

Il — Que seja feita uma avaliagdo de sua oportunidade e conveniéncia

socioecondmica em relacao a outra forma de alienagéo.

c) O processo de doacdo além de ser observados os itens mencionados acima

devera constar:

| — Solicitacéo do interessado;

Il — Relacéo dos bens disponiveis para doagéo;
[l — Autorizacdo do Presidente da Camara;

IV — Parecer da Procuradoria Juridica Legislativa;

V — Termo de doacéo;
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VI - Registros contébeis;

VII — Informacéo referente a doacao para a Prefeitura;

VIII — Entrega do bem mediante recibo;

IX — Baixa patrimonial;

X — Publicacao do diario oficial do resumo do termo de doacéao.

d) Somente serd objeto de doagdo o material classificado pela Comissédo de
Inventério e Reavaliagdo de bens em uma das seguintes categorias:

| — bem ocioso: quando, embora em perfeitas condicdes de uso, ndo estiver sendo

aproveitado;

Il — bem recuperavel: quando sua manutencdo for onerosa, ou seu rendimento

precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsolescéncia;

[l — bem antieconbmico : quando sua manutencao for onerosa, ou seu rendimento

precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsolescéncia;

IV — bem irrecuperavel : quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se
destina devido a perda de suas caracteristicas ou em razdo da inviabilidade

econdbmica de sua recuperacao.

3.1. Da avaliacéo prévia dos bens a serem doados

a) Autorizando a doagdo o Presidente da Camara encaminhara os autos para a
Comisséo de Inventario e Reavaliacdo, que sera formada anualmente na Camara

Municipal, e solicitara o relatério com a relacdo dos bens inserviveis,

b) Havendo bens inserviveis, objetos de doacéo, o Presidente da Camara solicitara
gue a Comissao elabore um laudo de avaliacdo prévia dos bens que sera realizado
considerando o preco de mercado ou, na impossibilidade de obté-lo, pelo valor

histérico corrigido ou valor atribuido por avaliador competente;

c) Pelo menos 01 (um) contador ou economista devera fazer parte da Comisséao de

Inventério e Reavaliagdo de bens.
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3.2. Da finalidade e uso dos bens

a) Além da avaliacdo prévia devera ser demonstrado que os bens serdo para fins e

uso de interesse social;

b) A Entidade a ser beneficiada devera declarar a destinacdo que sera dada ao
objeto doado, esta exclusivamente em prol do Donatéario, de modo que o interesse
publico seja devidamente justificado, conforme determina o art. 17, caput e inciso I,
alinea “a”, da Lei n® 8666/93;

c) A Entidade beneficiada devera apresentar os seguintes documentos:

| — Oficio assinado por sua autoridade maxima ou representante legal demonstrando

o interesse na doacéao;

Il — Declaracao referente a destinacado dos bens a serem doados, demonstrando o

interesse publico;

Il — Registro no cadastro geral de pessoas juridicas (CNPJ);

IV — Estatuto registrado em cartorio, se for o caso;

V — Ata de elei¢ao ou outra forma que comprove a diretoria atual;

VI — Dados do representante legal (nome, estado civil, profissédo, endereco) e copias
da cédula de identidade e CPF.

3.3. Da avaliagédo da oportunidade e conveniéncia so  cioeconomica em relagéo
a outra forma de alienacao

a) O Presidente da Céamara juntamente com a Comissdo de Inventario e
Reavaliagdo deverd demonstrar oportunidade e conveniéncia socioecondmica,
relativamente a escolha de outra forma de alienacéo, levando-se em conta o valor
social da medida indicando que a doacdo € a modalidade de transferéncia da

propriedade mais vantajosa a que alguma outra.

b) A avaliacdo da oportunidade e conveniéncia socioecondémica em relacédo a outra

forma de alienacdo devera ser por escrito.
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3.4. Da baixa dos bens doados

a) Antes da doacao o setor responsavel pelo patriménio fara a retirada das etiquetas

do bem doado e providenciara sua baixa no sistema informatizado;

b) Caberd ao responséavel pelo setor de patriménio comunicar imediatamente a
contabilidade para que adote as providéncias cabiveis quanto aos registros
contabeis.

3.5. Fluxo do processo de doacéo

1° - Oficio de solicitacdo da Entidade com a juntada dos documentos mencionados

no item 3.2, C desta instrugdo normativa;

2° - Presidente da Camara solicita a avaliacdo prévia para a Comisséo de Inventario
e Reavaliacao;

3° - Comissao emite o relatério da avaliacdo préevia e descreve os bens disponiveis
para doagdo e juntamente com o Presidente da Camara emite avaliagdo da
oportunidade e conveniéncia socioecondmica em relacdo a outra forma de

alienacdo;

42 — Presidente da Camara remete os autos a Procuradoria Juridica Legislativa para

emitir parecer juridico;

5° - Sendo parecer favoravel o Presidente da Camara autoriza a doagéo, por meio

de portaria, relacionando os bens inserviveis;
6° - A Procuradoria Juridica Legislativa elabora o termo de doacéo;

7° - Presidente da Camara emite oficio para a Prefeitura Municipal de Pinheiros/ES

informando sobre a doacéo;
8° - Ambas as partes assinam o termo de doacao e formaliza a entrega do bem;

9°- Setor de patriménio providencia a baixa do bem doado e comunica

imediatamente a contabilidade para alterar os registros contabeis;

10° - Presidente da Camara publica no Diario Oficial o resumo do termo de doacéao.
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VIl - CONSIDERACOES FINAIS:

1. Qualquer davida ou omissdo gerada por esta Instrucdo Normativa devera ser
solucionada junto ao setor de patrimonio, Unidade Central de Controle Interno ou

Procuradoria Juridica.

2. O descumprimento das disposi¢fes desta Instrucdo Normativa ficard sujeito a
responsabilizacdo administrativa.

3. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Camara Municipal de Pinheiros, em 18 de novembro de 2014.

ROBSON FERNANDES E SILVA
Presidente

VERONICA CORREIA CANAL
Coordenadora da Unidade Central de Controle
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