CAMARA MUNICIPAL DE PINHEIROS

Estado do Espirito Santo
Rua General Rondon, 37, Centro, Pinheiros — ES, CEP 29980-000.
Tele fax: (27) 3765-1437; 3765-2318 e 3765-2234 (Presidéncia).
E-mail: camaramunicipaldepinheiros@bol.com.br
CNPJ (MF): 28.494.664/0001-73

PORTARIA N° 756/2016
De 07 de junho de 2016

“‘Aprovar o Plano Anual de Auditoria Interna
(PAAl)para o exercicio de 2016 no ambito desta
Camara Municipal e da outras providéncias”.

O Presidente da Céamara Municipal de Pinheiros,

Estado do Espirito Santo, no uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas por lei;

Considerando que o Sistema de Controle Interno
éexercido em obediéncia ao disposto na Constituicdo Federal, Lei Complementar
Federal n°® 101/2000 e as normas especificas do TCE/ES em especial a Resolugao
n°® 227/2011 e a Instrugdo Normativa n° 028/2013;

Considerando a Lei Municipal n°® 1.169/2013 que

dispbe sobre o Sistema de Controle Interno do Municipio de Pinheiros/ES;

Considerando a Resolugao n® 078/2014 que aprova
a instrucdo normativa do Sistema de Controle Interno — SCI n° 02/2014 dispondo
sobre padrdoes e procedimentos para a realizacdo de auditoria interna na Camara

Municipal de Pinheiros/ES;

Considerando que é competéncia do Coordenador
da Unidade Central de Controle Interno desta Casa de Leis elaborar o Plano Anual
de Auditoria Interna, conforme instru¢cao normativa do Sistema de Controle Interno —
SCI n°® 02/2014.

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Plano Anual de Auditoria Interna —
PAAI para o exercicio de 2016 da Camara Municipal de Pinheiros com a finalidade

de acompanhar e avaliar a eficiéncia e eficacia dos procedimentos de gestao.
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Art. 2° O Plano Anual de Auditoria Interna em
atendimento ao principio da publicidade dos atos da Administracdo Publica sera
fixado no mural da Camara Municipal de Pinheiros e disponibilizado na integra no

site www.camarapinheiros.es.gov.br.

Art. 3° Em consonancia com a instrugdo normativa
n° 02/2014 do Sistema de Controle Interno o conteudo do Plano Anual de Auditoria
Interna quando necessario podera ser alterado pela Unidade Central de Controle

Interno da Camara Municipal de Pinheiros/ES.

Art. 4° A Unidade Central de Controle Interno desta
Casa de Leis sera responsavel pela execugao dos trabalhos a serem realizados no

Plano Anual de Auditoria Interna.

Art. 5° Integra nesta Portaria o Plano Anual de
Auditoria Interna para o exercicio de 2016 e um cronograma das analises dos pontos
de controle conforme IN TCE/ES n° 028/2013 elaborado pelo Coordenador da

Unidade Central de Controle Interno da Camara Municipal de Pinheiros/ES.

Art. 6° Fica sem efeito a portaria n°® 744/2016, de 13
de janeiro de 2016.

PUBLIQUE-SE e CUMPRA-SE

Gabinete do Presidente da Céamara Municipal de
Pinheiros/ES, em 07 de junho 2016.

ALBERIONE CORDEIRO DE CARVALHO
Presidente
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PAAI - 2016
PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA
CAMARA MUNICIPAL DE PINHEIROS
EXERCICIO DE 2016

1. INTRODUGAO

A Unidade de Controle Interno (UCCI) da Camara Municipal de Pinheiros apresenta o
Plano Anual de Auditoria Interna (PAAI), no qual séo planejadas as agdes de auditoria

que serao executadas no exercicio de 2016.

O PAAI 2016 aborda as ag¢des que a UCCI considera relevantes para a gestdo da
Camara Municipal de Pinheiros visando o seu aprimoramento e aperfeicoamento.
Para atingir esse objetivo, o plano prevé a realizagdo de auditorias nas areas

apontadas pela Matriz de Risco como prioridade.

Procura-se, a partir de atividades planejadas, prever a realizagdo de exames que
verifiquem se o0s processos e sistemas administrativos que integram a estrutura
organizacional da Camara Municipal de Pinheiros estdo sendo conduzidos de acordo
com os principios da legalidade, da eficiéncia, da eficacia e dos demais principios

administrativos.

Estas analises permitirdo a UCCI formular recomendagdes que indiquem a melhoria
continua na gestdo dos recursos publicos disponibilizados para o desenvolvimento

das atividades deste Poder Legislativo.

Nos tépicos seguintes, serdo apresentadas a metodologia utilizada para a distribuigéo
das horas de auditoria e as acdes de auditoria previstas para serem realizadas no
exercicio de 2016.
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2. PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA - PAAI 2016

O planejamento dos trabalhos de auditoria para o exercicio de 2016 considerou as
normas do Tribunal de Contas do Espirito Santo e as normas internas da Camara

Municipal de Pinheiros, e foi construido considerando os seguintes fatores:

a) A capacidade técnica e operacional da Auditoria Interna;

b) Criticidade e Vulnerabilidade de irregularidades anteriores constatadas pelo
TCEES;

c) A materialidade dos itens de despesas contidos no orgamento;

d) A pratica de outros érgaos de controle ou outras instituigdes governamentais.

As acdes de auditoria planejadas objetivam verificar o desempenho e a conformidade
das atividades das unidades executoras, comparando-as com os preceitos legais e as

rotinas internas definidas por meio de instru¢gdes normativas.

2.1. Metodologia de calculo das horas de atividades

Para apuracdo do tempo necessario para a realizagdo das atividades da auditoria
interna, foram consideradas os dias uteis do calendario de 2016 a partir da
elaboragao deste PAAI, a quantidade de servidor a disposigao e sua jornada diaria de

trabalho, excluindo os feriados.

No quadro a seguir, demonstra-se o total de dias uteis de cada més em 2016:

Tabela 1
IDENTIFICACAO DA QUANTIDADE DE DIAS UTEIS DO ANO DE 2016
Meés Total Dias /més Sabados/Domingos | Feriados | Dias Uteis | Horas disponiveis no més
Maio 31 S 2 20 120
Junho 30 8 1 21 126
Julho 31 10 0 23 126
Agosto 31 8 0 21 138
Setembro 30 8 2 20 120
Outubro 31 10 2 19 114
Novembro 30 8 3 19 114
Dezembro 31 9 1 20 120
Total 245 70 11 163 978
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Para quantificar as horas de atividades, foi desconsiderado o afastamento por férias,
tendo em vista que no momento da elaboracdo deste Plano Anual de Auditoria, o

responsavel ja havia gozado destas, conforme disposto no quadro a seguir.

Tabela 2
IDENTIFICACAO DAS HORAS DE ATIVIDADES POR SERVIDOR
JORNAD HORAS
QUANTIDADE DE AUDITOR | A DIAS UTEIS |ANO HORAS FERIAS TOTAL
1 6 163 978 0 798

Tendo em vista o restrito quadro de servidores na Camara Municipal de Pinheiros, no
que tange a Unidade Central de Controle Interno,o total de horas disponivel por

servidor foi distribuido, por atividadena seguinte proporgao:

Tabela 3
DISTRIBUICAO DAS HORAS DEDICADAS AS ATIVIDADES POR SERVIDOR
Horas de Auditoria/ano %
Planejamento 293,4 30
Execug¢do 586,8 60
Coordenador da UCCI Agdes de controle 6
interno 58.60
Capacitagao 39,12
TOTAL 978 100%

Ressalta-se que o critério de distribuicdo de horas dedicadas as atividades doservidor
ainda se encontra em carater experimental, pois a Unidade Central de Controle
Interno da Camara Municipal de Pinheiros se encontra em processo de

desenvolvimento e aprimoramento principalmente no que tange as auditorias internas.

As acbes de controle interno compreendem nas seguintes atividades: elaboragao de

instrucdes normativas, reunides, pesquisas, capacitagcao de servidor, etc.
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2.2. Metodologia utilizadas para atribuir horas de participagao em auditoria

IRREGULARIDADE MAIS FREQUENTES QUANTIDADE % PESO

Pagamento de Subsidio ao Presidente da

Camara. Afronta ao paragrafo 4° do art. 19 da

CF/88. 1 3,0% 1
Patrimonio 12 40,0% 10
Licitagdo/contratos 11 36,0% 10
Abertura de Créditos Adicionais 2 6,0% 5
Combustivel 2 6,0% 5
Didria 2 6,0% 5
TOTAL 30 100,0% 36

a) Em um primeiro momento foi mantido o nivel de vulnerabilidade quanto as
irregularidades anteriores constatadas pelo Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo, que foi aplicado no Plano Anual de Auditoria do exercicio de 2015 conforme

ilustra as tabelas abaixo:

Tabela 4

CRITICIDADE/VULNERABILIDADE
DISTRIBUICAO DOS PESOS PESOS
Acima de 25 % 10
Mais de 5% até 15% 5
Até 5% 1
IRREGULARIDADES CONSTATADAS PESO

Tabela 5

b) Posteriormente também foi utilizado como paréametroas irregularidades constatadas
nas auditorias realizadas no exercicio de 2015, caracterizando como um maior risco

sendo atribuido peso maximo para os seguintes pontos de auditoria;

Tabela 6
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Patrimonio

10

Licitagdo/contratos

10

Suprimento de Fundos

10

Portal da Transparéncia

10

TOTAL

40

b) Por fim, para a distribuicdo de horas de auditoria utilizou-se os valores dos itens de

despesas definidos da Lei Orgcamentaria Anual, aplicando o peso para cada item,

conforme demonstrado na tabela abaixo:

Tabela 7
DISTRIBUICAO DOS PESOS
Participa¢ao
Descricao Valor PESO Valor com Peso e.r:: 9 ::;?;:z
Auditoria
Vencimentos e Vantagens
Fixas - Pessoal R$ 1.700.000,00 1| RS 1.700.000,00 25,14% 246
*Subsidio RS =
*Vencimento e Vantagens RS -
*Horas Extras e Vantagens
pessoais de qualquer natureza RS -
Obrigag¢des Patronais RS 374.000,00 1| RS 338.000,00 5% 50
*INSS RS -
*FGTS RS -
Outros Servicos de Terceiros -
PJ e PF R$252.898,57 10| RS 2.528.985,70 37,41% 365
*Licitacdo RS -
*Dispensa RS -
*Adiantamento RS -
*Execu¢do do Contrato RS -
Auxilio Alimentagio RS 102.000,00 10| RS 1.020.000,00 15% 146
*Licitacdo RS -
*Execu¢do do Contrato RS -
Material de Consumo RS 60.508,58 10| RS 605.085,80 9% 90
*Licitacdo RS -
*Adiantamento RS -
*Setor de Almoxarifado RS -
Equipamento e Material
Permanente RS 50.000,00 10| RS 500.000,00 7,40% 72
*Licitagdo R$ -
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*Dispensa RS =
*Setor de Patrimdnio RS -
Diarias RS 13.600,00 5| RS 68.000,00 1% 9
*Servidor RS -
*Vereador RS -
TOTAL GERAL RS 2.553.007,15 RS 6.760.071,50 100,0% 978

2.3. Detalhamento das agoes selecionadas para a execugao de auditoria interna

O detalhamento das agdes para execugao das auditorias foi selecionado de acordo
com o grau de risco definido a partir das areas que apresentaram irregularidades nas
auditorias realizadas pelo Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, além
disso, foram considerados os pontos de controle definidos na IN 28/2013 do TCEES.

Assim, a a¢des selecionadas, se fundamentaram nos seguintes fatores:

a) Os itens de despesa presentes na Lei Orgamentaria Anual que apresentaram o
maior grau de risco conforme tabela de Distribuicdo dos Pesos (tabela 6);

b) Rotinas ja definidas por meio de Instrugcbes Normativas;

c) Pontos de controle definidos na IN 28/2013 TCEES;

d) Monitoramento das auditorias internas realizadas no exercicio de 2015.

Os escopos das auditorias e os critérios de amostragem serdo definidos no Programa
de Auditoria conforme Resolugao 078/2014 que dispbe sobre a realizagdo de

auditorias internas no ambito da Camara Municipal de Pinheiros.

Desta forma, as ag¢des de auditorias internas previstas para o exercicio de 2016 sao

as seguintes:

> AGAO n° 001: Setor de Divisido de Patrimédnio.

Objetivo da auditoria: monitoramento das recomendacdes e analise se as Instrucdes
Normativas aplicaveis ao Setor de Patrimbnio estdo sendo cumpridas e pontos de

controle correspondentes a gestao patrimonial previstas na IN 28/2013 do TCEES.
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Periodo da Execug¢ao: Junho e Julho de 2016.
Horas de Auditoria: 200h.

ACAO n° 002: Controle Social e Transparéncia.

Objetivo da auditoria: monitoramento dos mecanismos de transparéncia das ag¢des
governamentais, conforme previsto na LC 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal)
e Lein® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacéo).

Periodo da Execugao: Agosto de 2016.
Horas de Auditoria: 30h.

> AGAO n° 003: Fungao de Confianga e Cargo em Comissao

Objetivo da auditoria: Avaliar se as fungbes de confianga estdo sendo exercidas
exclusivamente por servidores ocupantes de cargo efetivo e se os cargos em

comissao destinam-se apenas as atribuicdes de direcao, chefia e assessoramento.

Periodo da Execugéao: Agosto de 2016.
Horas de Auditoria: 78h.

» Andlise dos Processos Licitatorios Incluindo Dispensa, Adiantamento e

Execucao Contratual.

Objetivo da auditoria: Analisar por meio do critério de amostragem e definicdo do
escopo no programa de auditoria os processos licitatérios, dispensa e execugao

contratual e monitoramento das recomendagoes.

Quanto ao Adiantamento, analisar se a Instrucado Normativa aplicavel aos processos

de adiantamento esta sendo cumprida.

Periodo da Execugdo: Setembro e Outubro de 2016.
Horas de Auditoria: 340h.
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> AGAO n° 004: Diarias.

Objetivo da auditoria: Analisar se a Instrucdo Normativa aplicaveis aos processos de

Diarias esta sendo cumprida.

Periodo da Execugao: Dezembro de 2016.
Horas de Auditoria:30h.

> AGAO n° 005: Controle de Combustivel.

Objetivo da auditoria: Analisar se a Instru¢do Normativa aplicaveis aos processos de

Diarias esta sendo cumprida.

Periodo da Execugao: Novembro e Dezembro de 2016.
Horas de Auditoria: 300h.

Além disso, a Unidade Central de Controle Interno considerando os pontos de
controle que constam na IN do TCE/ES n°® 028/2013(anexo)elaborou um cronograma

das acdes de auditorias e monitoramento, a fim de atender todos as questdes de

auditoria elencadas na mencionada Instrugdo Normativa.

Pinheiros, 07 de junho de 2016.

VERONICA CORREIA CANAL
Coordenadora da Unidade Central de Controle Interno

10
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ANEXO I - CRONOGRAMA DAS ACOES CONFORME INSTRUCAO NORMATIVA DO TCEES N° 028/2013

1. Procedimentos de controle adotados

1.1 Gestdo fiscal, financeira e orcamentaria

Ponto de controle Base legal Procedimento Més Parametro Fonte Técnicas de Auditoria Aplicaveis Acoes
Havendo criagdo,
expansao ou
aperfeicoamento de acgdo
governamental com
consequente aumento da
Despesa publica - despesa, avaliar se os atos
criagdo, expansao ou foram acompanhados de
aperfeicpamento de estimativa do impacto
acdo governamental orcamentario-financeiro no
que acarrete | LC 101/2000, art. | exercicio e  nos  dois Julho e Contabilidade Circularizagdo e analise documental Monitoramento
aumento da despesa | 16. subsequentes e se foram Dezembro

- estimativa de
impacto
orcamentario-
financeiro.

acompanhados por
declaracdao do ordenador
de despesas de que o
aumento acarretado teve
adequacao e
compatibilidade
orcamentaria e financeira
com a LOA, com o PPA e
com a LDO.

11
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Déficit orgamentario

LC 101/2000, art.

Avaliar se foram expedidos
atos de limitagdo de
empenho e movimentagao
financeira, nos casos e

Dezembro ou

Contabilidade

_ medidas de | 90 condicBes estabelecidas quand’o- e Tesouraria Circularizagao e analise documental Monitoramento
contengdo em lei, com vistas a necessario
contengdo de déficit
orcamentario.
Avaliar se houve realizagdo
Execucio de de despesas ou a assungdo
5 .y CRFB/88, art. | de obrigagbes diretas que Julho e . . o . .
despesas - créditos g Tesouraria Circularizagao e analise documental Monitoramento
- 167, II. excederam os créditos dezembro
orgamentarios -
orgamentarios ou
adicionais.
Avaliar se houve abertura
. L 2di icional
Creditos adicionais - | CRFB/88, art. de credito adicio 2
™ o suplementar ou especial
autorizagao 167, inciso V, c/c .. R Julho e - . o - .
- . sem prévia autorizagao Contabilidade Circularizagao e analise documental Monitoramento
legislativa para | art. 43 da Lei n© legislativa e sem indicacdo dezembro
abertura 4.320/64. 9 5
dos recursos
correspondentes.
Avaliar se os créditos
. adicionais (suplementares
Créditos adicionais - Lei ne ou especiais) autorizados Julho e
. 4.320/1964, art. p_ Contabilidade Circularizagdo e analise documental Monitoramento
decreto executivo 42 por lei, foram abertos dezembro
' mediante edicao de
decreto executivo.
. Avaliar  se houve a
Creditos CRFB/88 t. | transposicdo Julh
- art. ' ulho e s ) N . .
orgamentarios - ! .
G 167, inciso VI. remanejamento ou a dezembro Contabilidade Circularizagao e analise documental Monitoramento

transposigdo,
remanejamento e

transferéncia de recursos
de uma categoria de

12
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transferéncias

programagao para outra
ou de um o6rgdo para
outro, sem prévia
autorizacao legislativa.

Avaliar se foram iniciados
investimentos cuja

Realizagdo de execugao ultrapasse um
. ) CRFB/88, art. Bl ) . Setembro e . . o~ . .
investimentos 167, § 10 exclarcmlo financeiro sem outubro Contabilidade Circularizagao e analise documental Monitoramento
plurianuais ! ’ prévia inclusdo no plano
plurianual, ou sem lei que
autorize a inclusdo.
Avaliar se houve abertura
de crédito extraordinario
para realizagdo de
despesas que nao
Créditos CRFB/88,  art. | Jtenderam - situacges Julho e - o . .
extraordinarios - imprevisiveis e urgentes, Contabilidade Circularizagao e analise documental Monitoramento
167, § 30, dezembro
abertura como as decorrentes de
guerra, comogdo interna
ou calamidade publica,
observado o disposto no
art. 62 da CRFB/88.
Avaliar se foi dada ampla
. divulgagdo, inclusive em
T;i?gsarenaa na meios eletronicos de Portal
ignstrumentos de LC 101/2000, art. acesso pu.bllco, aos eletrdnico da Analise do portal da transparéncia do
X 48 e arts. 52 a 58 | seguintes  instrumentos: Agosto Cémara . Monitoramento
planejamento € | da LRF. PPA, LDO, LOA, Prestagdes Municipal de site
demonstrativos de Contas Mensais e Pinheiros

fiscais

Anual, RREO e RGF,
pareceres emitidos por
Orgaos de Controle

13
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Interno e/ou Externo,
dentre outros. Avaliar,
inclusive, se foram

observadas as disposicdes
contidas nos artigos 52 a
58 da LRF.

Avaliar se foi objeto de
divulgagdo, em tempo

Contabilidade

Transparéncia na | LC 101/2000, art. real, d.e Informagbes eAS|_te
~ ~ pormenorizadas da eletrénico da . o . .
gestdo - execugao | 48 e arts. 52 a 58 ~ . Agosto A Circularizagao e analise documental Monitoramento
‘. execugao orcamentdria e Camara
orcamentaria da LRF. . - -
financeira, observadas as Municipal de
disposigdes contidas no Pinheiros
art. 48-A da LRF.
Avaliar se 0s
demonstrativos fiscais que
Relatério Resumlgo LC 101/2000, integram o RREO e/ouNo
da Execugao RGF, de publicagao
. arts. 52 a b55. - - - . R ‘) .
Orgamentaria e Portaria STN no obrigatoria pelo Poder, Semestral Contabilidade Circularizagao e analise documental Monitoramento
Relatério de Gestdo foram  elaborados em
) = 637/2012. A - .
Fiscal — elaboragao observancia as normas
editadas pela Secretaria
do Tesouro Nacional.
Verificar se as
contribuicdes
previdenciarias (patronal e
Contribuigdes Lei 9.717/1998, | retida dos servidores) e se ) Contabilidade . s . .
Trimestral Circularizagdo e analise documental Monitoramento

previdenciarias -
recolhimento

art. 19, inciso II.

os parcelamentos de
débitos previdenciarios
estdo sendo recolhidas
regularmente e se o
registro contabil das

e Tesouraria
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contribuigdes dos
servidores e do ente
estatal esta sendo
realizado de forma

individualizada.

LC 116/2003, art.
60.

Avaliar se foram realizadas
as retengbes na fonte e o
devido recolhimento, de

Retengdo de . Lo
impbostos impostos, contribuigdes Setembro e
postos, . Decreto  Federal | sociais e contribuigdes Contabilidade Circularizagdo e analise documental Monitoramento
contribuicdes sociais . . d Outubro
) . n° 3.000/1999. previdenciarias, devidas
e previdenciarias L
) pelas pessoas juridicas
Lei 8.212/1991. contratadas pela
administracdo publica.
Avaliar se os pagamentos
de precatdrios previstos na
LOA obedeceram as
Pagamento de CRFB/88, art. disposicdes contidas no Julho e Tesouraria Circularizacdo e analise documental Monitoramento
térios 100. ' Dezembro
preca artigo 100 da CRFB/88.
Pagamento de | Lei 8.666/1993, | Avaliar se os passivos
. estdo sendo pagos em ISetembro e . . N - G
passivos - ordem | arts. 5% e 92, c/c d 16aica d Outub Tesouraria Circularizagao e analise documental Auditoria
cronolégica das | CRFB/8S, art. 37. ordem cronoldgica de suas utubro
exigibilidades exigibilidades.
CRFB/88, art. 37, Avaliar se houve Analise na
Cancelamento de caput. cancelamento de passivos prestacao de Prestacao de L)
A = contas de Analise documental -
passivos Resolucdo CFC no | S€m comprovagdo do fato 2016 (marco Contas
750/1993. motivador. de 2017)
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Registros contabeis -
normas brasileiras de
contabilidade

Resolugdo CFC n©
750/1993 c/c

NBC-T 16

Avaliar se os registros e as
demonstracGes contabeis
foram realizados de acordo
com 0s principios
fundamentais de
contabilidade e com as
normas brasileiras de
contabilidade aplicadas ao
setor publico.

Analise na
prestagao de
contas de
2016 (margo
de 2017)

Prestagao de
Contas

Anélise documental

Auditoria

Registros bens
moveis e imodveis.

CRFB/88, art. 37,
caput c/c Lei
4.320/1964, arts.
94 a 96.

Avaliar se as
demonstracGes contabeis
evidenciam a integralidade
dos bens moveis e iméveis
em compatibilidade com
os inventarios anuais, bem
como, as variagoes
decorrentes de
depreciagdo, amortizagao
ou exaustdo, e as devidas
reavaliagdes.

Junho e Julho

Contabilidade
e setor de
patriménio e
almoxarifado

Circularizagdo e analise documental

Auditoria

Registro de bens
permanentes

Lei 4.320/1964,
art. 94.

Avaliar se o0s registros
analiticos de bens de
carater permanente estdo
sendo realizados contendo
informagdes necessarias e
suficientes para sua
caracterizacdo e se existe
a indicacdo, na estrutura
administrativa do ¢rgdo,
de agente(s)
responsavel(is) por sua
guarda e administragdo.

Junho e Julho

Contabilidade
e setor de
patrimonio e
almoxarifado

Circularizagdo e analise documental

Auditoria
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Avaliar se foram realizadas

Despesa - realizagao Ia_ftl 6:'320/1964’ despesas sem emissdao de S%E:JE:S € Contabilidade Circularizagao e analise documental Auditoria
sem prévio empenho R prévio empenho.
Avaliar se foram
observados 0s pré-
Lei 4.320/1964, | requisitos estabelecidos no Setembro e . . o~ . Y
Despesa - liquidacdo | art. 63. artigo 63 da Lei Federal no outubro Contabilidade Circularizagao e analise documental Auditoria
4.320/64 para a liquidagdo
das despesas.
Avaliar se houve
Pagamento de | Lei 4.320/1964, | pagamento de despesa Setembro e . . N - .
despesas sem regular | art. 62. sem sua regular outubro Contabilidade Circularizagao e analise documental Auditoria
liquidagao liquidagao.
LC 101/2000, art. Avalfar se houve desN\/lo de
. . finalidade na execugao das Setembro e s . - . —
Despesa - desvio de | 89, paragrafo Contabilidade Circularizagao e analise documental Auditoria
S . despesas decorrentes de outubro
finalidade unico. ;
recursos vinculados.
1.2 Gestao patrimonial
Ponto de controle Base legal Procedimento Frequéncia Parametro Fonte Técnicas de Auditoria Aplicaveis Acodes
Avaliar se as Analise na
. - LC 101/2000, art. | disponibilidades -
Disponibilidades . . prestacao de ~
! . L. 43 c/c § 39, do | financeiras foram Prestagao de -
financeiras - depdsito ’ ) contas de Analise documental -
o artigo 164 da | depositadas em Contas
e aplicagao I ) . 2016 (margo
CRFB/88. instituicdes financeiras
oficiais de 2017)
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CRFB/88, art. 37,
caput c/c Lei

Avaliar se as
demonstracGes contabeis
evidenciam a integralidade
dos bens mdveis e imodveis
em compatibilidade com

Contabilidade

Registros ~ ~ bens | 4.320/1964, arts. | .o inventarios anuais, bem | Junho e Julho e setor de Circularizacdo e analise documental Auditoria
moveis e imoveis. 94 a 96. M~ patriménio e
como, as variagoes .
almoxarifado
decorrentes de
depreciacao, amortizagao
ou exaustdo, e as devidas
reavaliagdes.
CRFB/88, art. 37, Avaliar se houve f:satgsgonze
Cancelamento de | caput. cancelamento de passivos P S Prestacao de -
. = contas de Analise documental -
passivos Resolucdo CFC no sem comprovagao do fato 2016 (marco Contas
750/1993. motivador. de 2017)
1.3 Limites constitucionais e legais
Ponto de controle Base legal Procedimento Frequéncia Parametro Fonte Técnicas de Auditoria Aplicaveis Acodes

Despesas com
pessoal - subsidio
dos vereadores -
fixacdo

CRFB/88, art. 29,
inciso VI.

Avaliar se a fixacdo do
subsidio dos Vereadores
atendeu ao disposto no
artigo 29, inciso VI, da
CRFB/88, especialmente
os limites maximos nele
fixados e a fixagdo de uma
legislatura para outra.

Novembro

Contabilidade

Circularizacdo e analise documental

Monitoramento
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Despesas com Avaliar se os pagamentos
pessoal - subsidio | CRFB/88, art. 29, | de subsidios aos . . N . .
dos vereadores - | inciso VI. vereadores obedeceu aos Novembro Contabilidade Circularizagao e analise documental Monitoramento
pagamento limites fixados no artigo
29, inciso VI, da CRFB/88.
Avaliar se o total da
despesa com a
Despesas com remuneracio dos
pessoal o - .CR!:B/SS’ art. 29, Vereadores ultrapassou o Semestral 5% Contabllldat_:le Circularizacdo e analise documental Monitoramento
remuneragao inciso VII. - e Tesouraria
vereadores montante de cinco por
cento da receita do
Municipio.
Avaliar se o total da
despesa do Poder
Legislativo Municipal,
incluidos os subsidios dos
Vereadores e excluidos os
gastos com inativos,
Poder Legislativo ultrapassou os percentuais
- 9 CRFB/88, art. 29- | definidos pelo artigo 29-A . Contabilidade . o . .
Municipal - despesa : Trimestral - Circularizagao e analise documental Monitoramento
total A. da CRFB/88, relativos ao e Tesouraria
somatorio da receita
tributaria e das
transferéncias previstas no
§ 52 do art. 153 e nos arts.
158 e 159, efetivamente
realizadas no exercicio
anterior.
Poder Legislativo | CRFB/88 £ 29 Avaliar se o gasto total Contabilidad
Municipal - despesa | A. § 10, art. com a folha de pagamento Trimestral 70% O.? abllidade | Circularizagdo e analise documental Monitoramento
810 da Céamara Municipal ndo € fesouraria
com folha de
ultrapassou setenta por
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pagamento cento dos recursos
financeiros recebidos a
titulo de transferéncia de
duodécimos no exercicio.
Avaliar se todas as
despesas com pessoal,
inclusive mao de obra
Despesas com || - 101/2000, art. tercemzagia que  se N _ o - _
pessoal ~ |18 referem a substituicao de Semestral Contabilidade Circularizagao e analise documental Monitoramento
abrangéncia. ! servidores, foram
consideradas no célculo do
limite de gastos com
pessoal previstos na LRF.
Avaliar se os limites de
Despesas com | LC 101/2000, | d€spesas com  pessoal Contabilidade . L . .
- estabelecidos nos artigos Semestral . Circularizagao e analise documental Monitoramento
pessoal - limite arts. 19 e 20. e Tesouraria
19 e 20 LRF foram
observados.
Avaliar se foram
Despesas com praticados atos que
pessoal ~ | Lc 101/2000, art, | Provecaram aumento das Contabilidade . L . .
descumprimento de despesas com pessoal sem Semestral - Circularizagao e analise documental Monitoramento
L . 21. . - e Tesouraria
limites - nulidade do observar as disposigdes
ato contidas nos incisos I e II,
do artigo 21, da LRF.
Despesas com Avaliar se foram
pessoal - aumento praticados atos que
despesas nos (itimos ;(1: 101/20;3—2; ;rftc; provocaram aumento das Setembro Contabilidade Circularizacdo e analise documental Monitoramento
180 dias do fim de | <’ parag despesas com pessoal, e Tesouraria s
mandato - nulidade unico. expedidos nos cento e
do ato oitenta dias anteriores ao
final do mandato do titular
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do Poder.
Avaliar se as despesas
totais com pessoal
excederam 95% do limite
Despesas _co_m LC 101/2000, art. maximo permitido para o 3
pessoal - limite . Poder e, no caso de Contabilidade . N - .
. 22, paragrafo a ~ Semestral 5,7% . Circularizagao e analise documental Monitoramento
prudencial - ocorréncia, se as vedagoes e Tesouraria
~ unico. . :
vedacgdes previstas no artigo 22,
paragrafo Unico, incisos I a
V, da LRF foram
observadas.
Avaliar se as despesas
totais com pessoal
Despesas com ultrapassaram o limite
pessoal - | LC 101/2000, art. | estabelecido no artigo 20 Contabilidade . N - .
~ Semestral . Circularizagao e analise documental Monitoramento
extrapolagao do | 23. da LRF e, no caso de e Tesouraria
limite - providéncias ocorréncia, se as medidas
saneadoras previstas no
artigo 23 foram adotadas.
Avaliar se houve
concessdo de qualquer
vantagem ou aumento de
Despesas com remuneragao, criacdo de
pessoal - expansdo cargos, €empregos €
de despesas - | CRFB/88, art. | fungdes ou alteracdo de s | Contabilidade ireularizacs ‘i I .
existéncia de dotacdo | 169, § 1°. estrutura de carreiras, emestra e Tesouraria Circularizagao e analise documenta Monitoramento
orcamentaria - bem como admissdao ou
autorizacao na LDO contratagdo de pessoal, a
qualquer  titulo, pelos
orgdos e entidades da
administragdo direta ou
indireta, inclusive
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fundagGes instituidas e
mantidas pelo poder
publico, inobservando a
inexisténcia:

I - de prévia dotagdo
orcamentaria suficiente
para atender as projegdes
de despesa de pessoal e
aos acréscimos dela
decorrentes;

I - de autorizagao
especifica na lei de
diretrizes orgamentarias,
ressalvadas as empresas
publicas e as sociedades
de economia mista.

Despesas com
pessoal - medidas de
contengao

CRFB/88, art.

169, §§ 30 e 40,

Havendo extrapolagao dos

limites prudencial e

maximo estabelecidos pela

LRF para despesas com Contabilidade
: Semestral -

pessoal, avaliar se as e Tesouraria

medidas de contengao
previstas no artigo 168 da
CRFB/88.

Circularizagdo e analise documental

Monitoramento

Obrigagdes
contraidas no ultimo
ano de mandato

LC 101/2000, art.

42.

Avaliar se o titular do
Poder contraiu, nos dois
ultimos quadrimestres do
seu mandato, obrigagbes Semestral
que ndo puderam ser
cumpridas integralmente
dentro dele, ou que
tiveram parcelas a serem

Contabilidade
e Tesouraria

Circularizacdo e analise documental

Monitoramento
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pagas no exercicio
seguinte sem suficiente
disponibilidade de caixa.

1.4 Demais atos de gestao

Ponto de controle

Base legal

Procedimento

Frequéncia

Parametro

Fonte

Técnicas de Auditoria Aplicaveis

Acodes

Pessoal - fungdo de
confianga e cargos
em comissdo

CRFB/88, art. 37,
inciso V.

Avaliar se as fungdes de
confianga estdo sendo
exercidas exclusivamente
por servidores ocupantes
de cargo efetivo e se os
cargos em comissao
destinam-se apenas as
atribuicdes de diregao,
chefia e assessoramento.

Julho

Contabilidade

Circularizacdo e analise documental

Auditoria

Pessoal - funcdo de
confianga e cargos
em comissdo

Legislagao
especifica do
orgao.

Nos o6rgdos que dispGem
de lei especifica
disciplinando condigBes e
percentual minimo dos
cargos em comissdo a
serem preenchidos por
servidores de carreira,
avaliar se a legislagdo
especifica estd  sendo
observada.

Julho

Contabilidade

Circularizacdo e analise documental

Auditoria

Pessoal - contratagdo
por tempo
determinado

CRFB/88, art. 37,
inciso IX.

Avaliar a legislacao
especifica do orgao
disciplinando a contratacdo
por tempo determinado

Julho

Contabilidade

Circularizacdo e analise documental

Auditoria
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observando se as
contratagbes destinam-se
ao atendimento de
necessidade temporaria e
de excepcional interesse
publico.
Avaliar se o) teto
remuneratério dos Portal
servidores publicos eletrbnico da
Pessoal - teto _CR!:B/88, art. 37, vinculados ao orgdo Semestral Cémara Analise do site Auditoria
inciso XI. . L.
obedeceu o disposto no Municipal de
artigo 37, inciso XI, da Pinheiros
CRFB/88.
Avaliar se houve
Realizacdo de pagamento de desp,)e.sas
despesas sem | CRFB/88, art. 37 com subsidios,
p' ~ . ! ! " | vencimentos, vantagens Semestral Contabilidade Circularizacdo e analise documental Monitoramento
previsao em lei | caput. s . =
P pecunidrias e jetons ndo
especifica. . .
autorizados por lei
especifica.
Avaliar se foi observado o
principio da segregagdo de
Seareqacso de fungbes nas atividades de Setembro e
9 o 9a6 CRFB/88, art. 37. | autorizacdo, aprovacgao, Contabilidade Circularizacdo e analise documental Auditoria
fungoes. - Outubro
execugao, controle e
contabilizacdo das
operagdes.
Di Avaliar se as contratagoes
ispensa e . :
. A Lei 8.666/93, | por dispensa ou Setembro e - . N - L
:_r\gXlglbllldade de arts. 24, 25 e 26. inexigibilidade de licitacdo Outubro Contabilidade Circularizagao e analise documental Auditoria
icitagdo. observaram as disposicbes
contidas nos artigos 24 a
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26 da Lei de Licitagoes.

Despesa - realizagdo
de despesas -
irregularidades

LC 101/2000, art.
15 c/c Lei
4.320/1964, art.
40,

Avaliar se foram realizadas
despesas consideradas nao
autorizadas, irregulares e
lesivas ao patrimoénio
publico, ilegais e/ou
ilegitimas.

Setembro e
Outubro

Contabilidade

Circularizagdo e analise documental

Auditoria
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