PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHEIROS
GABINETE DO PREFEITO

LEI N° 983/2009
De 06 de novembro de 2009.

"Dispfe sobre criacdo de Cargos no Quadro de
Pessoal Permanente da Prefeitura Municipal de
Pinheiros-ES e dé& outras providéncias.”

O Prefeito Municipal de Pinheiros, Estado do Espirito
Santo,

FACO SABER, que a Céamara Municipal Aprovou e eu
Sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - Ficam criados cargos de provimento efetivo no
guadro de pessoal permanente da Prefeitura Municipal de Pinheiros — ES, constante do
Anexo |, parte integrante desta Lei, a serem regidos pela CLT (Consolidacdo das Leis
Trabalhistas).

Art. 2° - A nomenclatura dos cargos, a qualificacédo
exigida, o quantitativo de vagas, vagas para os locais especificos, a carga horaria e o
vencimento basico sdo os constantes no Anexo |, parte integrante deste diploma legal.

Paragrafo Unico — Nas inscricbes para as vagas
existentes nas escolas da zona rural, quais sdo: C.M.E.Il. “Doce Lar” — Sala anexa Olinda
II, C.M.E.I. “Doce Lar” — Sala anexa Olinda I, C.M.E.I “Lagoa Seca” — Sala anexa Brunelli,
C.M.E.l “Nova Vitéria”, C.M.E.l. “Vila Fernandes”, C.M.E.l. “Doce Lar’ — Sala anexa
Cremasco, E.M.U.E.F. “Sado Domingos”, E.M.P.E.F. “Lapinha”, E.M.P.E.F. “Fazenda
Cremasco” e E.M.P.E.F. “Agua Limpa”, o candidato concorrera especificamente.

Art. 3° - As atribuicdes dos cargos de provimento efetivo
encontram-se discriminados no Anexo Il desta Lei.

Art. 4° - Fica reservado um percentual de 5% (cinco por
cento) dos cargos aos portadores de deficiéncia, ofertado com reserva especial, na forma
a ser definida no edital do concurso.

Paragrafo Unico - Os candidatos portadores de
deficiéncia deverdo apresentar, no ato da inscricdo, atestado médico que comprovem a
existéncia de compatibilidade entre o grau de deficiéncia que apresenta e o exercicio do
cargo que pretende concorrer.

Art. 5° - Os candidatos interessados em concorrer aos
cargos de professor de 12 a 42 séries (iniciais) e professor de educacao infantil deverdo ter
ensino superior em pedagogia e/ou normal superior completo.

Art. 6° - Das condi¢Bes para a inscricao:
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| - Condi¢bes exigidas:

a) ser brasileiro nato ou naturalizado, de ambos 0s sexos;
b) gozar dos direitos politicos;

c) estar em dia com as obrigaces eleitorais;

d) estar quite com as obriga¢6es militares se for o caso;
e) possuir 18 anos completos, a data da posse;

f) ter a escolaridade exigida, com colacdo de grau anterior a
data da posse;

g) ter habilitacdo legal e estar devidamente inscrito em
condicédo definitiva no 6rgao fiscalizador da profissao;

h) ter idoneidade moral e social e ndo ter antecedentes
criminais que o incompatibilize com a carreira;

i) ter sanidade fisica e mental.

Art. 7° - As provas escritas terdo carater eliminatério e
classificatorio.

Paragrafo Unico — Somente serdo classificados e aprovados
no Concurso Publico os candidatos que obtiverem o percentual igual ou superior a 60%
(sessenta por cento) de acerto do total da prova.

Art. 8° - Ocorrendo empate na classificacdo final, o
desempate obedecera aos critérios a ser definido no edital do Concurso Publico.

Art. 9° - A aprovacdo no concurso publico ndo garante aos
candidatos aprovados, o direito a nomeacdo, mas assegura o direito de preferéncia no
preenchimento das vagas que obedecera rigorosamente a ordem de classificacdo, sendo
gue o chamamento sera realizado de acordo com o interesse do Municipio, cabendo a
este decidir o momento oportuno e conveniente para a nomeacdo, em razdo das
caréncias apresentadas e em conformidades com as disposi¢cdes orcamentarias vigentes.

Art. 10 - A publicacdo do gabarito e da classificacdo final do
concurso publico sera feita pela Comissdo Organizadora do Concurso Publico, em
listagens, constando o numero de inscricdo, referente a cada cargo ofertado, em jornal de
grande circulagéo.
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Art. 11 - Admitir-se-4 qualquer recurso interposto por
candidato, junto a Comissao Organizadora do Concurso, contra a divulgacdo do gabarito
e classificagdo final dos candidatos concorrentes aos cargos, para 0 qual concorreu,
desde que devidamente motivado, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, sob
pena de precluséo, conforme a ser especificado no edital do concurso publico.

Art. 12 - As respostas aos recursos apresentados serdo
divulgadas pela Comissdo Organizadora do Concurso Publico, no prazo maximo de 03
(trés) dias Uteis ap6s o fim do prazo de recurso.

Art. 13 - O Concurso publico tera validade de 02 (dois) anos,
podendo ser prorrogado por igual periodo.

Art. 14 - Os cargos de provimento efetivo, de que trata esta
lei, serdo providos mediante prévia aprovagdo em Concurso Publico de Provas e Titulos,
para os cargos de magistério e os demais cargos somente de prova.

Art. 15 - As despesas decorrentes desta Lei correrdo a conta
da dotacdo orcamentaria vigente.

Art. 16 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.
REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Gabinete do Prefeito Municipal de Pinheiros-ES
Em, 06 de novembro de 2009.

ANTONIO CARLOS MACHADO
Prefeito Municipal



PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHEIROS
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO |

CARGOS DE NIVEL DE ESCOLARIDADE 42 SERIE DE
ENSINO FUNDAMENTAL

VAGAS CARGO NIVEL | C. HORARIA SEMANAL | VENCIMENTOS
02 Merendeira I 44 h R$ 465,00
02 Auxiliar de Servicos Gerais | 44 h R$ 465,00
15 Gari | 44 h R$ 465,00
01 Coveirc | 44t R$ 465,01
ANEXO |

CARGOS DE NIVEL DE ESCOLARIDADE ENSINO MEDIO

COMPLETO
VAGAS | CARGO NIVEL Il C. HORARIA SEMANAL VENCIMENTOS
02 Secretario Escol 1] 25h R$550,0(
01 Técnico em Radiologia 1] 24 h R$ 800,00
02 Técnico em Enfermagem Il 40 h R$ 700,00
02 Agente Comunitario de Il 40 h R$ 565,00
Saude (Vila Fernandes,
Aparecida, Suzinho ¢
Fazenda Simj)
01 Auxiliar de Clinica Il 40 h R$ 465,00
Odontolégica  (Unidade
Mével de Saudt
02 Agente de Vigilancig Il 40 h R$ 465,00
Ambienta
01 Técnico em Meig Il 44 h R$ 700,00
Ambiente
01 Técnico em Turismo Il 44 h R$ 700,00
01 Técnico Agricola Il 44 h R$ 1.000,00




PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHEIROS
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO |

SUPERIOR COMPLETO

CARGOS DE NIVEL DE ESCOLARIDADE ENSINO

VAGAS | CARGO NIVEL C. HORARIA SEMANAL VENCIMENTOS
1l
02 Enfermeiro PSF 1} 40 h R$ 2.300,00
04 Médico PSF I 40 h R$ 4.000,00
02 Professor Lingua Portuguesa — MAPI\ Il 25h R$ 850,00
01 Professor de Ciéncias — MAPIV I 25h R$ &EO
01 Professor de Geografia — MAPIV 1} 25h R$ 08®
01 Professor Histéria — MAPIV Ml 25h R$ 850,00
02 Professor de Educacéo Fisica — MAPIV 1l 25h B%$0,00
01 Professor de Inglés — MAPIV 11 25h R$ 850,00
01 Professor de Matematica — MAPIV I} 25h R$ 08B
01 Professor de Informatica — MAPIV 11} 25h R850,00
18 Professor de Educacgao Infantil — MAP|V Il 25h R$ 850,00
(Zona Urbana)
01 Professor de Educacgao Infantil — MAP|V Il 25h R$ 850,00
(C.M.E.l. “Doce Lar" — Sala anexa
Olinda Il)
02 Professor de Educacgao Infantil — MAP|V Il 25h R$ 850,00
(C.M.E.l. “Doce Lar" — Sala anexa
Olinda I)
01 Professor de Educacéo Infantil - MAP|V Il 25h R$ 850,00
(C.M.E.l. “Lagoa Seca” — Sala anexa
Brunelli)
01 Professor de Educacéo Infantil - MAP|V Il 25h R$ 850,00
(C.M.E.I. “Nova Vitéria”)
02 Professor de Educacéo Infantil - MAP|V Il 25h R$ 850,00
(C.M.E.l. “Vila Fernandes”)
01 Professor de Educacgao Infantil — MAP|V Il 25h R$ 850,00
(C.M.E.l. “Doce Lar" — Sala anexa
Cremasco)
01 Professor de 12 a 42 Séries — MARIV Il 25h R$ 850,00
(E.M.U.E.F. “S&o Domingos”)
02 Professor de 12 a 4° Séries — MARIV Il 25h R$ 850,00
(E.M.P.E.F. “Lapinha”)
01 Professor de 12 a 4° Séries — MARIV Il 25h R$ 850,00
(E.M.P.E.F. “Fazenda Cremasco")
01 Professor de 12 a 4° Séries — MARIV Il 25h R$ 850,00
(E.M.P.E.F. “Agua Limpa")
01 Assistente Social I 40 h R$ 1.500,00
01 Odontélogo PSF ( Unidade Mével Zona |lI 40 h R$ 2.800,00
Rural)
01 Farmacéutico 1} 30h R$ 1.450,00
01 Fonoaudi6logo I 20 h R$ 1.150,00
01 Auxiliar de Contabilidade I 40 h R$ 1.000,00
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ANEXO Il

ATRIBUICOES DOS CARGOS:

Técnico em Enfermagem:

- Prestar, sob orientacdo do Médico ou Enfermeiro, servicos técnicos de
enfermagem, ministrando medicamentos ou tratamento aos pacientes, controle de
pressdo venosa, monitorizagdo e utilizagdo de respiradores artificiais;

- controlar sinais vitais dos pacientes, observando a respiracdo e pulsacédo e
utilizando aparelhos de ausculta e presséao;

- Prestar cuidados de conforto, movimentacdo ativa e passiva e de higiene
pessoal,

- Efetuar curativos diversos, empregando os medicamentos e materiais
adequados, segundo orientagdo médica ou do enfermeiro;

- Auxiliar na prestacéo de cuidados diretos de enfermagem a pacientes em estado
grave sob a supervisao do enfermeiro;

- Participar de campanhas de vacinacao;

- Assistir ao Enfermeiro na prevencdo e no controle sistemético da infeccéo
hospitalar e ambulatorial;

- Assistir ao Enfermeiro na prevencdo e controle de doencas transmissiveis em
geral e nos programas de vigilancia sanitéria;

- Auxiliar na coleta e andlise de dados sociossanitarios da comunidade, para o
estabelecimento de programas de educacédo sanitaria;

- Proceder a visitas domiciliares, a fim de efetuar testes de imunidade, vacinacéao,
investigacdes, bem como auxiliar na promocéo e protecdo da salude de grupos
prioritarios;

- Participar de programas e atividades de educacdo em saude;

- Participar na execucdo de programas e atividades de assisténcia integral a
saude individual e de grupos especificos, particularmente daqueles prioritarios;

- Participar dos programas de higiene e seguranca do trabalho e de prevencao de
acidentes e de doencas profissionais e do trabalho;

- Auxiliar na prevencdo e controle das doencas transmissiveis em geral em
programas de vigilancia epidemiolégica;

- Participar do planejamento, programacao, orientacdo e supervisao das atividades
de assisténcia de enfermagem;

- Participar de programas educativos de saude que visem motivar e desenvolver
atitudes e habitos saudaveis em grupos especificos da comunidade;

- Participar do Programa de Saude da Familia;

- Anotar no prontuario do cliente as atividades da assisténcia de enfermagem;
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- Manter estoque de medicamentos, observando a quantidade e o periodo de
validade dos mesmos, informando a chefia imediata a necessidade de reposicao;

- Participar de atividades de capacitacdo promovidas pela instituicao;

- Zelar pela conservacao dos equipamentos utilizados;

utilizar equipamentos de protecao individual conforme preconizado pela ANVISA;

- Realizar outras atribuicdes afins.

Técnico em Radiologia:

- Selecionar os filmes a serem utilizados, de acordo com o tipo de radiografia
requisitada pelo médico, e coloca-los no chassi;

- Posicionar o paciente adequadamente, medindo as distancias para focalizacao
da area a ser radiografada, a fim de assegurar a boa qualidade das chapas;

- Operar equipamentos de raios X, acionando os dispositivos apropriados, para
radiografar a area determinada;

- Encaminhar o chassi a cAmara escura para ser feita a revelacdo do filme;

- operar maquina reveladora, preparando e utilizando produtos quimicos
adequados, para revelar, fixar e secar as chapas radiograficas;

- Encaminhar radiografia, ja& revelada, ao meédico responsavel, efetuando as
anotacdes e registros necessarios;

- Controlar o estoque de filmes e demais materiais de uso no setor, verificando e
registrando o consumo, para solicitar reposi¢cdo, quando necessario;

- Orientar e supervisionar os auxiliares, a fim de garantir a correta execucdo dos
trabalhos;

- Zelar pela conservacao dos equipamentos que utilizar;

- Executar outras atribui¢des afins.

Enfermeiro:

- Participar do processo de elaboracdo do planejamento, organizacao,
execucao, avaliacao e regulacdo dos servicos de saude;

- Cumprir os protocolos clinicos instituidos pelo Municipio;

- Planejar, organizar e coordenar os servigos de enfermagem e de suas atividades

técnicas e auxiliares nas unidades prestadoras desses servicos;

- Participar, articulado com equipe multiprofissional, de programas e atividades

de educacgdo em saude visando a melhoria de saude do individuo, da familia e da

populacéo em geral;

- Realizar consultas de enfermagem;

- Realizar cuidados de enfermagem de maior complexidade técnica que

exijam conhecimentos cientificos adequados e que demandem capacidade de

tornar decisGes imediatas;

- Prescrever medicamentos e requisitar exames previamente estabelecidos em

programas de saude publica e em protocolos aprovados pela instituicdo de salde;
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- Prestar cuidados diretos de Enfermagem a pacientes com risco de morte;

- Acompanhar o transporte do paciente com risco de morte até um servigo de
maior complexidade, em conjunto com o médico, quando necessario;

- Supervisionar e executar as ac¢des de imunizagdo no Municipio tais como
bloqueios e campanhas;

- Participar da prevencdo e controle das doencas transmissiveis em geral e
nos programas de vigilancia epidemioldgica;

- Investigar os casos de eventos inusitados e de doencas de notificacdo em
situacdes especiais;

- Prevenir e realizar o controle sistematico da infeccdo hospitalar, inclusive como
membro das respectivas comissoes;

- Participar da elaboracdo de medidas de prevencdo e controle sistematico de
danos que possam ser causados aos pacientes durante a assisténcia de
Enfermagem;

- Participar na elaboracdo e na operacionalizacdo do sistema de referéncia e
contra referéncia do paciente nos diferentes niveis de atencdo a saude;

- Participar dos programas de treinamento e aprimoramento de pessoal de saude
particularmente nos programas de educacdo continuada;

- Participar nos programas de higiene e seguranca do trabalho e de prevencéo de
acidentes e de doencas profissionais e do trabalho

- Participar dos programas e nas atividades de assisténcia integral a saude
individual e de grupos especificos, particularmente daqueles prioritarios e de alto
rsco;

- Prestar assisténcia de Enfermagem a gestante, parturiente, puérpura e ao
recém-nascido;

- Acompanhar a evolugéo do trabalho de parto;

- Identificar as distOcias obstétricas e tomar as providéncias até a chegada do
meédico;

- Executar a assisténcia obstétrica e execucdo do parto sem distdcia na auséncia
do médico;

- Participar da elaboracéo e coordenacdo de programas de combate e controle de
vetores, roedores e raiva animal,

- Recomendar medidas preventivas para o controle de agravos de notificacao
compulsoria;

- Codificar e investigar declaracfes de 6bito de acordo com CID;

- Coordenar os programas desenvolvidos na vigilancia epidemioldgica-
hanseniase, tuberculose, raiva, MDDA, DST/AIDS, imunizacdo, hiperdia,
esquissostomose, doencas exotematicas, meningite, coqueluche, Dants e outras;

- Analisar o sistema de informacdes de Atencdo Basica de Saude;

- Realizar visita domiciliar, quando necessario;

- Realizar vacinacao de bloqueio, quando necessario;

- Realizar quimioprofilaxia de comunicantes, quando necessario;

- Participar de auditorias e sindicancias quando solicitado;

- Integrar equipe do Programa de Saude da Familia, PAC ou Hospital,
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- Participar das atividades de treinamento e aprimoramento, nos programas de
educacao permanente;

- Orientar e zelar pela preservacdo e guarda dos equipamentos, aparelhos e
instrumentais utilizados em sua especialidade, observando a sua correta
utilizacao;

- Utilizar equipamentos de protecao individual conforme preconizado pela ANVISA;
- Realizar outras atribuicdes afins.

Médico PSF:

- Participar do processo de elaboracdo do planejamento, organizacao,
execucao, avaliacao e regulacdo dos servicos de saude;

- Cumprir os protocolos clinicos instituidos pelo Municipio;

- Integrar a equipe de padronizacdo de medicamentos e protocolos para utilizagdo
dos mesmos;

- Assessorar, elaborar e participar de campanhas educativas nos campos da
saude publica e da medicina preventiva,

- Participar, articulado, com equipe muitiprofissional, de programas e atividades
de educacdo em saude visando a melhoria de saude do individuo, da familia e da
populacdo em geral,

- Efetuar exames meédicos, emitir diagnésticos, prescrever medicamentos,
solicitar, analisar, interpretar diversos exames e realizar outras formas de
tratamento para diversos tipos de enfermidades, aplicando recursos da
medicina preventiva ou terapéutica;

- Manter registro dos pacientes examinados, anotando a concluséo diagnostica, o
tratamento prescrito e a evolucdo da doenca;

- Realizar atendimento individual, individual programado e individual
interdisciplinar a pacientes;

- Realizar procedimentos cirdrgicos ambulatoriais;

- Realizar partos em situacdes emergenciais;

- Efetuar a notificacdo compulséria de doencas;

- Realizar reunides com familiares ou responsaveis de pacientes a fim de prestar
informacdes e orientacdes sobre a doenca e o tratamento a ser realizado;

- Prestar informacdes do processo saude-doenca aos individuos e a seus
familiares ou responsaveis;

- Participar de grupos terapéuticos, através de reunides realizadas com grupos
de pacientes especificos, para prestar orientacdes e tratamentos e proporcionar a
troca de experiéncias entre os pacientes;

- Participar de reunides comunitarias em espacos publicos privados ou em
comunidades, visando a divulgacdo de fatores de risco que favorecem
enfermidades;

- Promover reunides com profissionais da area para discutir conduta a ser tomada
em casos clinicos mais complexos;
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- Participar dos processos de avaliacdo da equipe e dos servicos prestados a
populacéo;

- Realizar diagnoéstico da comunidade e levantar indicadores de saude da
comunidade para avaliacdo do impacto das acbes em saude implementadas por
equipe;

- Atuar em equipe multidisciplinar e interdisciplinar do Programa de Saude da
Familia,;

- Efetuar regulacéo médica, otimizando o atendimento do usuario SUS, na rede
assistencial de saude - ambulatorial, hospitalar, urgéncia/emergéncia;

- Dar assisténcia a pacientes que estao em internacéao domiciliar e ou acamados;

- Prestar atendimento em urgéncias e emergéncias;

- Encaminhar pacientes para internacédo hospitalar, quando necessario;

- Acompanhar os pacientes com risco de morte no transporte até um servigo de
maior complexidade;

- Encaminhar pacientes para atendimento especializado, quando necessario;

- Participar dos programas de treinamento e aprimoramento de pessoal de saude,
particularmente nos programas de educacdo continuada;

- Participar de auditorias e sindicancias medicas, quando solicitado;

- Orientar e zelar peia preservacao e guarda dos equipamentos, aparelhos e
instrumentais utilizados em sua especialidade, observando a sua correta
utilizacao;

- Utilizar equipamentos de protecéo individual conforme preconizado pela ANVISA,
- Realizar outras atribuicdes afins.

Odontdlogo:

- Participar do processo de elaboracdo do planejamento, organizacdo, execucao,
avaliacdo e regulacdo dos servicos de saude;

- Cumprir os protocolos clinicos instituidos pelo Municipio;

- Realizar tratamento curativo (restauracdes, extracdes, raspagens, curetagem
subgengival e outros) e preventivo (aplicacdo de fluor, selantes, profilaxia e
orientacdo sobre escovacao diaria);

- Realizar atendimentos de urgéncia,

- Encaminhar usuarios para tratamento de referencia odontoldgica, oferecidos pelo
Sistema Unico de Saude;

- Examinar os tecidos duros e moles da boca e a face no que couber ao cirurgiao
dentista, utilizando instrumentos ou equipamentos por via direta, para verificar
patologias da boca;

- ldentificar as afec¢bes quanto & extensdo e a profundidade, utilizando
instrumentos especiais, radiologia ou exames complementares para estabelecer
diagnésticos, prognostico e plano de tratamento;
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- Aplicar anestesias troco-regionais infiltrativas terminais e topicas ou qualquer
outro tipo regulamentada pelo Conselho Federal de Odontologia, para promover
conforto e facilitar a execucédo do tratamento;

- Efetuar remocgédo de tecido cariado e restauracdo dentaria, utilizando
instrumentos, aparelhos e matérias odontolégicos adequados para restabelecer a
forma e a funcéo do elemento dentario;

- Executar a remocdo mecéanica da placa dental e do calculo e tartaro supra e
subgengical, utilizando-se meios manuais e ultra-sonicos;

- Realizar RX odontoldgicos para diagnostico de enfermidades;

- Proceder a pericias odonto-administrativas, examinando a cavidade bucal e os
dentes, a fim de fornecer atestados e laudos previstos em normas e regulamentos;
- Realizar exames nas escolas e na comunidade por meio tatil-visual para controle
epidemiolégico e tratamento de doencas bucais;

- Elaborar, coordenar e executar programas educativos e de atendimento
odontolégico preventivo para a comunidade;

- Realizar acbes de educacdo em saude bucal individual e coletiva, visando
motivar e ampliar os conhecimentos sobre o assunto, bem como despertar a
responsabilidade do individuo no sucesso do tratamento;

- Prestar orientagbes a comunidade sobre higiene bucal e comportamento
alimentar;

- Orientar, coordenar e supervisionar os trabalhos desenvolvidos pelos técnicos de
Higiene Dental e pelos Auxiliares de Consultorio Dentario;

- Levantar e avaliar dados sobre a saude bucal da comunidade;

- Participar do planejamento das acdes que visem a saude bucal da populacéo;

- Integrar equipe multidisciplinar do Programa de Saude bucal da populacao;

- Orientar e zelar pela preservacdo e guarda dos equipamentos, aparelhos e
instrumentais utilizados em sua especialidade, observando a sua correta
utilizacao;

- Utilizar equipamentos de protecéo individual conforme preconizado pela ANVISA,
- Realizar outras atribuicdes afins.

Agente Comunitario de Saude:

- Utilizar de instrumentos para diagnéstico demografico e soOcio-cultural da
comunidade;
- Promover acdes de educacédo para a saude individual e coletiva;
- Registrar, para fins exclusivos de controle e planejamento das acfes de salde,
nascimentos, ébitos doencgas e outros agravos a saude;
- Estimular a participagdo da comunidade nas politicas publicas voltadas para a
area da saude;
- Realizar visitas domiciliares periédicas para monitoramento de situacfes de risco
a familia;
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- Participar de acdes que fortalecam os elos entre 0 setor de saude e outras
politicas que promovam a qualidade de vida;

Professor:

- Cultivar o desenvolvimento e a formac¢ao dos valores éticos;

- Ministrar aulas, ensinando o conteido de forma integrada e compreensivel,
zelando pela aprendizagem dos alunos;

- Pariticipar do processo de elaboracéo e execuc¢do da Proposta Pedagdgica;

- Participar de reunifes e outros promovidos pela unidade educacional;

- Pariticipar efetivamente do Conselho de Classe;

- Comprometer-se com 0 sucesso de sua acao educativa na escola, garantindo a
todos os alunos o direito a aprendizagem;

- Desenvolver atividades de recuperacdo da aprendizagem para os alunos que
dele necessitarem;

- Promover a saudavel integracdo na sala de aula, estimulando o desenvolvimento
de auto-imagem positiva, de autoconfianga, autonomia a respeito entre os alunos;
- Elaborar/ selecionar/ utilizar materiais pedagoégicos, visando a estimular o
interesse dos alunos;

- Propor, executar e avaliar alternativas que contribuem para o desenvolvimento
educacional dos alunos, proporcionando-lhes oportunidades para seu melhor
aproveitamento na aprendizagem;

- Buscar, numa perspectiva de formacéao profissional continuada, o aprimoramento
do seu desempenho por meio de participacdo em grupos de estudos, cursos,
eventos e programas educacionais;

- Manter todos os documentos pertinentes a sua area de atuacdo, devidamente
atualizados, registrando os contetudos ministrados, os resultados da avaliacdo dos
alunos e efetuar os registros administrativos adotados pelo sistema de ensino;

- Registrar e fazer o acompanhamento da frequéncia do aluno;

- Empenhar-se pelo desenvolvimento global do educando, articulando-se com os
pedagogos e com a comunidade escolar;

- Participar e/ou empreender atividades extracurriculares da unidade educacional
e dos alunos;

- Responsabilizar-se pela recuperacéo paralela e peridédica dos alunos, visando o
Seu Sucesso;

- Executar e cumprir a carga horéaria estabelecida pela escola, de acordo com o
calendario efetivo aprovado para realizacao das aulas e outras atividades;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHEIROS
GABINETE DO PREFEITO

- Propor e realizar projetos especificos na sua acdo pedagdgica;

- Zelar pela preservacéo do patrimdnio escolar;

- Apresentar relatorio anual de suas atividades, com apreciacdo do desempenho
do aluno e da tarefa docente;

- Participar de discussdes e decisbes da escola, em atuacao conjunta com 0s
demais integrantes da comunidade escolar, através dos Conselhos de Classe e
Escolar;

- Participar do processo de integracdo escola-comunidade.

Assistente Social:

- Prestar atendimento aos usuarios em débito com a Autarquia, analisando sua
situacdo so6cio-econbmica, em busca de alternativas para regularizar a
inadimpléncia;

- Realizar visitas domiciliares aos usuarios para constatacdo direta de sua
situacgédo, a fim de elaborar laudo adequado da realidade;

- Participar de programas de reabilitacdo profissional, integrando equipes técnicas
multiprofissionais para promover a integracdo ou reintegracdo profissional de
servidores que se encontrem fisica ou mentalmente debilitados por doencas ou
acidentes de trabalho;

- Participar de planejamento, organizacdo, execucao e avaliacdo de programas de
beneficios sociais aos servidores da autarquia;

- Participar de programas de treinamento de pessoal, cursos, seminarios e outros;
- Elaborar relatérios e emitir laudos de acordo com a sua competéncia profissional;
- Executar outras atividades afins.

Secretario Escolar:

- Executar atividades relacionadas aos servi¢os de secretaria escolar;

- Fazer matricula e rematricula de alunos;

- Efetuar os registros da vida escolar dos alunos e dos professores;

- efetuar a distribuicdo dos alunos no inicio do periodo escolar, para formar
turmas;

- efetuar a troca de alunos de uma turma para outra, fazendo o registro na pauta
de cada professor e informando a mudanca;

- elaborar atas escolares;

- Participar dos conselhos de classes;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHEIROS
GABINETE DO PREFEITO

- Expedir documentos de alunos, quando solicitado;

- Fazer o quadro de movimentacéo de professores — QMP;

- Elaborar outras atividades correlatas;

- Informar ao diretor todos os acontecimentos referentes aos problemas de
documentacéo de alunos.

Auxiliar de Servicos Gerais:

- Proceder a limpeza, conservacdo e arrumacdo dos locais de trabalho e
instalacbes, mantendo limpos o0s equipamentos, materiais e magquinas da
autarquia, de acordo com a necessidade;

- Realizar trabalhos de natureza manual ou bracal, nas areas em que estiver
lotado;

- Realizar tarefas simples de montagem e desmontagem de equipamentos ,
mantendo em perfeita ordem;

- Executar tarefas afins.

Gari:

- Efetuar servicos de capina em geral;

- Varrer, escovar, lavar e remover lixos e detritos de vias publicas e préprios
Municipais;

- Zelar pela conservacao e limpeza dos sanitarios publicos;

- Executar servicos de aplicar inseticidas e fungicidas, adubacdes, plantio de
arvores, plantios de mudas em criatorios municipais;

- Fazer coleta de lixo urbano nos caminhdes coletores de lixo;

- Executar tarefas afins cometidas pela chefia imediata.

Merendeira:

- Executar servicos de limpeza e higienizacdo de ambientes;

- Preparo e fornecimento de alimentacéo;

- Servicos de cantina;

- Servicos de vigilancia sanitaria;

- Executar servicos de limpeza, conservacéo, higienizacdo, manutencéo,
alimentacdo em unidades publicas municipais;

- Preparar alimentos, servir lanches e merendas;

- Encarregar-se da guarda e conservacgao dos alimentos no setor;

- Limpar e arrumar os utensilios e equipamentos;

- Zelar pela conservacao e higiene dos equipamentos e instrumentos de trabalho;
- Executar tarefas ou atividades afins cometidas pelo chefe imediato.
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GABINETE DO PREFEITO

Coveiro:

- Abrir sepulturas e jazigos para enterramentos;

- Realizar sepultamentos e exumacg0des (devidamente autorizado);

- Auxiliar nas necropsias; Controlar sepultamentos e preenchimento da
autorizacao para abertura de sepulturas;

- Fazer reparos em tumulos e dependéncias;

- Providenciar e executar a capina e limpeza do local de trabalho;

- Orientar e atender a populacéo, divulgando o que as familias e responsaveis
devem fazer para zelar de suas sepulturas;

- Zelar pelos equipamentos que Ihe é confiado; Requisitar material para suas
atividades; Abrir e fechar os portdes dos cemitérios;

- Fazer transferéncia de ossadas para outros tumulos (devidamente autorizado);
- Preparar o cemitério para o dia de finados;

- Informar ocorréncias no servigco de sua competéncia ao superior imediato;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo seu superior imediato.

Técnico em Meio Ambiente:

- Supervisionar a execugdo de atividades florestais, desde a construcdo de
viveiros florestais e infra-estrutura, producdo de mudas e colheita florestal até o
manejo de florestas nativas;
- Inventariar florestas e planejar atividades florestais;
- Auxiliar na elaboracéo de laudos e documentos técnicos;
- Manter unidades de conservacdo e de producdo, atuar na preservacado e
conservacao ambientais;
- Fiscalizar e monitorar fauna e flora no Municipio;
- Auxiliar profissionais de nivel superior na implementacdo de projetos, gestao
ambiental e coordenacédo de equipes de trabalho;
- Operar maquinas, equipamentos e instrumentos meteoroldgicos;
- Participar na coordenacdo de processos de controle ambiental, utilidades,
tratamento de efluentes e levantamentos meteoroldgicos;
- Acompanhar e encaminhar os dados recebidos das estagdes meteoroldgicas ao
setor competente;
- Orientar e acompanhar os trabalhos de preenchimento dos relatérios, garantindo
a exatidao e qualidade das observacdes meteoroldgicas;
- Manter contatos com outras estacfes ou postos meteoroldgicos, servindo-se de
comunicacao formal ou codificados para receber e transmitir informacdes
meteoroldgicas;
- Dar suporte na instalacdo de novas estacbes agro-meteorolégicas ou postos
termos pluviométricos, determinando local de instalacao;
- Realizar analises fisico-quimicas e microbioldgicas dos efluentes;
- Coletar material de reproducéo de animais aquaticos;
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GABINETE DO PREFEITO

- Monitorar qualidade da agua, alimentar, capturar e beneficiar animais aquaticos
de viveiros, tanques e fazendas;

- Prestar assisténcia técnica e auxiliar na elaboracdo de projetos, orientando
construcao de instalacdes em fazendas aquicolas e sistema de criacdo de animais
Aquaéticos;

- Ministrar treinamentos, participar de projetos e auxiliar em aulas praticas;

- Zelar pela manutencédo, limpeza, conservacao, guarda e controle de todo o
material, aparelhos, equipamentos e de seu local de trabalho;

- Participar de programa de treinamento, quando convocado;

- Executar tarefas pertinentes a area de atuacédo, utilizando-se de equipamentos
de medicao e de programas de informética;

- Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da
fungéo.

Técnico em Turismo

- Executar servicos, acdes e atividades proprias do turismo;

- Exercer as atividades préprias de guia de turismo;

- Responsabilizar-se pela manutencédo de dependéncias turisticas pertencentes ao
patrimonio turistico e cultural do municipio;

- Receber e acompanhar delegacdes de turistas;

- Atualizar-se de forma permanente, acerca das potencialidades turisticas do
municipio;

- executar outras atividades préprias da caracteristica do cargo.

Fonoaudidlogo:

- Avaliar as deficiéncias do cliente, realizando exames fonéticos, da linguagem,
audiometria, gravacao e outras técnicas proprias;

- Encaminhar o cliente ao especialista, orientando e fornecendo-lhe indicacgoes;

- Programar, desenvolver e supervisionar o treinamento de voz, fala, linguagem,
expressao e compreensdo do pensamento verbalizado e outros, orientando e
fazendo demonstragdes de respiracéo funcional, empostacao de voz, treinamento
fonético, auditivo, de dic¢do e organizacdo do pensamento em palavras;

- Emitir parecer quanto ao aperfeicoamento ou a praticabilidade da reabilitagdo
fonoaudioldgica, avaliar os resultados do tratamento e dar alta,elaborar relatérios.

- Aplicar os procedimentos fonoaudiologicos e desenvolver programas de
prevencdo, promocédo de saude e qualidade de vida;

- Executar atividades administrativas em sua area de atuacgao;

- Elaborar relatérios e laudos técnicos em sua area de atuacao;

- Participar de programa de treinamento, quando convocado;
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- Participar, conforme a politica interna da Instituicdo, de projetos, cursos, eventos,
convénios e programas de ensino, pesquisa e extensao;

- Executar tarefas pertinentes a area de atuacao, utilizando-se de equipamentos e
programas de informética;

- Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da
fungéo.

Farmacéutico:

- Fazer manipulacdo dos insumos farmacéuticos, como medicdo, pesagem e
mistura,;

- Subministrar produtos médicos e cirdrgicos, seguindo o receituario médico;

- Controlar entorpecentes e produtos equiparados;

- Desenvolver novos produtos farmacéuticos, cosmeéticos e novas técnicas
analiticas;

- Analisar produtos farmacéuticos acabados e em fase de elaboracdo, ou seus
insumos; verificando a qualidade, o teor, a pureza e a quantidade de cada
elemento;

- Realizar estudos, analises e testes com plantas medicinais;

- Efetuar andlise bromatoldgica de alimentos, controle de qualidade, pureza,
conservacao e homogeneidade;

- Fazer manipulacao, analises, estudos de reacdes e balanceamento de formulas
de cosméticos;

- Administrar estoque de medicamentos;

- Participar, conforme a politica interna da Instituicdo, de projetos, cursos, eventos,
convénios e programas de ensino, pesquisa e extensao;

- Elaborar relatérios e laudos técnicos em sua area de especialidade;

- Participar de programa de treinamento, quando convocado;

- Trabalhar segundo normas técnicas de seguranca, qualidade, produtividade,
higiene e preservacdo ambiental;

- Executar tarefas pertinentes a area de atuacao, utilizando-se de equipamentos e
programas de informética;

- Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da
funcéo.

Agente de Vigilancia Ambiental:
- Coordenar a equipe de Agentes de Fiscalizacdo, Defesa e Vigilancia Ambiental
em todas as tarefas inerentes ao cargo;

- Coordenar a equipe de agentes na promoc¢ao da educacdo ambiental através de
visitas domiciliares;
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- Cadastrar residéncias e dedetizar, no caso de focos de agentes transmissores da
doenca DENGUE;

- Coordenar as tarefas inerentes aos Programas de Educacdo Ambiental e
Saneamento do Municipio, quando solicitados por superiores;

- Ministrar conhecimentos de gestdo ambiental;

- Executar limpeza de locais contaminados, pracas e parques municipais;

- Realizar tarefas administrativas ligadas ao programa de Combate a Dengue a
aos programas ambientais;

- Investigar queixas que envolvam situacfes contrarias a um ambiente saudavel,

- Notificar casos de infracdo ambiental,

- Coordenar e auxiliar na elaboracdo de croquis, mapeamento e demais
documentos necessarios para a identificacdo e caracterizagcdo dos fatos que
sejam objeto de seu trabalho;

- Atuar com auxiliar nos Servigos de Fiscalizagao e Licenciamento Ambiental do
Departamento de Meio Ambiente.

Técnico Agricola:

- Auxiliar na instalacdo de experimentos nas areas de tecnologia de aplicacédo de
defensivos agricolas, de producdo de sementes, de pomares, de horticulturas, de
melhoramento genético de plantas e de plantios com equipamentos agricolas, de
nutricdo e producdo animais, forragicultura, pastagens e outras definidas pelos
profissionais da area, acompanhando e registrando o seu desenvolvimento;

- Coletar e analisar os produtos dos experimentos, identificando o
desenvolvimento e qualidade dos mesmos, em todas as fases, utilizando-se de
equipamentos especificos, para possibilitar o controle de possiveis problemas na
cultura;

- Fazer coleta e analise de amostras de terras, sementes e frutos, ou produtos de
origem animal e outros, realizando testes de laboratérios e outros, para subsidiar
0S experimentos;

- Efetuar determinacdes e andlises dos produtos, realizando moagem, digestédo e
destilagdo dos mesmos em laboratorios;

- Auxiliar docentes no treinamento de alunos e estagiarios para operacdo de
instrumentos e execucao de técnicas de campo;

- Auxiliar e participar em experimentos definidos pelos profissionais da éarea,
realizando testes, analises e outros trabalhos de laboratorio, efetuando cultivo e o
acompanhamento de pragas e inimigos naturais, para manter controle e
identificacdo de microorganismos nocivos as culturas e dos meios mais
adequados de combate a estas pragas;

- Acompanhar o trabalho das maquinas no campo tais como: grade, pulverizador,
recadeira, arado, bem como, o trabalho manual de adubar, plantar, podar,
enxertar, etc;
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- Executar tratamento de descarte de residuos de materiais de seu local de
trabalho;

- Implantar sistemas de irrigacéo e drenagens;

- Acompanhar as pesagens de ingredientes e preparo do solo objetivando a
obtencédo de produtos com qualidade adequada;

- Prestar assisténcia aos agricultores, alunos, estagiarios e outros trabalhadores
agricolas, orientando quanto as técnicas de prepara¢éo do solo, plantio, colheita e
beneficiamento das espécies e manuseio de maquinas e equipamentos agricolas,
procurando solucionar os problemas, sob a orientacdo dos profissionais da area.

Auxiliar em Contabilidade:

- Executar a escritura analitica de atos ou fatos administrativos;

- Escriturar contas correntes diversas;

- Auxiliar na organizacao de boletins de receita e despesas;

- Conferir balancetes auxiliares; operar com maquinas de contabilidade em geral;

- Emitir empenhos, verificando a classificacdo e a existéncia de saldo nas
dotacdes;

- Auxiliar na elaboracdo de processos licitatorios; informar processos relativos as
despesas;

- Efetuar calculos de reavaliacdo do ativo e de depreciacdo de bens moveis e
imoOveis; organizar relatérios relativos as atividades, transcrevendo dados
estatisticos responsabilizar-se por seu trabalho e servicos, executar tarefas afins.
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